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PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA/RN
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

EDITAL DO PREGAO N°. 043/2013

O Municipio de Macaiba / RN, através da sua Pregoeira, instituido pela Portaria do Excelentissimo Senhor
Prefeito Municipal, comunica aos interessados que fara realizar licitagdo do tipo menor preco global, sob a
modalidade PREGAO PRESENCIAL, visando o REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A REALIZACAO DOS SERVICOS TERCEIRIZADOS CONTINUADOS,
MEDIANTE PRECO GLOBAL, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA, no dia 24 de junho de 2013, as 08h30min, na sede da Prefeitura de
Municipal de Macaiba/RN, localizada na Avenida Mdnica Dantas, n°. 34, Centro, Macaiba/RN, de acordo com
os termos deste instrumento convocatorio e seus Anexos. Sao integrantes do certame: a Prefeitura Municipal de
Macaiba como érgdo gerenciador da Licitagdo, e como 6rgéos participantes o Fundo Municipal de Salde e o
Fundo Municipal de Assisténcia Social, nos termos da Lei n°® 10.520 de 17/07/2002, Lei n° 8.666 de 21/06/1993
e do Decreto Federal n® 7.892/2013, com as devidas altera¢Bes e demais normas pertinentes, e as condi¢des a
seguir apresentadas:

I. DO OBJETO:

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
REALIZA(;AO DOS SERVICOS TERCEIRIZADOS CONTINUADOS, MEDIANTE PRECO GLOBAL, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA, em
conformidade com as descri¢cfes e especificacdes constantes do Termo de Referencia (anexo ).

Il. DOS ANEXOS

2.1. Integram o presente edital, como se dele fizessem parte, os documentos abaixo relacionados:
a) ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

b) ANEXO Il — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS (ARP)

c) ANEXO IIl - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

d) ANEXO IV — MINUTA DA CARTA DE CREDENCIAMENTO

e) ANEXO V — MINUTA DA DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE HABILITACAO
f) ANEXO VI — MINUTA DA DECLARACAO DE MICRO EMPRESA

g) ANEXO VIl - MINUTA DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

h) ANEXO VIl — MINUTA DE DECLARACAO DE TRABALHO DE MENOR

i) ANEXO IX - MINUTA DE PROPOSTA FINANCEIRA

i) ANEXO X — MINUTA DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

K) ANEXO XI — MINUTA DE DECLARACAO DE VISITA

| ll. DA PARTICIPACAO E DAS CONDICOES
3.1. Podera participar da presente licitagdo qualquer empresa do ramo de atividade compativel com o objeto ora
licitado que apresentar a Pregoeira, em sessdo publica, no horério, dia e local constante no preambulo deste
edital:
a) Representante portando a documentacdo de credenciamento indicada na clausula IV, em separado dos
envelopes 01 e 02;
b) “PROPOSTA COMERCIAL” - (envelope 01);
c) “DOCUMENTACAO DE HABILITACAQO” - (envelope 02).
3.2. Nao podera participar da presente licitagdo empresa:
a) Sob a forma de consércio, bem como a subcontratacdo do objeto deste Edital, ficando sob a inteira
responsabilidade do licitante contratado o cumprimento de todas as condi¢cdes contratuais, atendendo aos
requisitos técnicos e legais para esta finalidade;

Av. Monica N6brega Dantas, n.° 34 - Centro - Macaiba/RN — CNPJ: 08.234.148/0001- 00
CEP —59280-000 Telefax (84) 3271- 6921 — Fone (84) 3271- 6501
www.prefeiturademacaiba.com.br
e-mail: cpl@prefeiturademacaiba.com.br




_y Orgdo: CPL/PMM
* . * Proc. Ne:
I| L ) _ l Pag:

=W are Rubrica:

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA/RN
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

b) Que esteja impedida de participar de licitacbes neste 6rgdo ou em qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica;

c) Que tenha impetrado pedido de faléncia, de recuperacdo judicial ou extrajudicial, ou, ainda, ajuizado
concordata anteriormente ao inicio da vigéncia da Lei n® 11.101/2005;

d) Cuja faléncia tenha sido decretada, ou deferida a recuperacdo judicial, ou homologado o plano de
recuperacao extrajudicial; bem como tenha concordata concedida, conforme a Lei n® 11.101/2005;

e) Que tenha sido declarada inidbnea — nos termos do inc. 1V, do art. 87, da Lei n° 8.666/93 — por qualquer
orgdo da Administracdo Publica, direta ou indireta, dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario da Uniéo,
Estados, Distrito Federal e Municipios; e,

f) Que NAO apresente em seu Contrato Social atividade econdémica compativel com o objeto ora licitado.

3.3. Decorrido o horéario supracitado a abertura do procedimento licitatério, a Senhora Pregoeira, a seu
exclusivo critério, podera conceder tolerancia de até 15 (quinze) minutos para o inicio da sessao. Apos a
Pregoeira declarar encerrado o prazo de recebimento dos envelopes, nenhum outro sera aceito.

IV. DO CREDENCIAMENTO

4.1. A partir das 08h15min do dia marcado para abertura da Sessao Publica, indicado no preambulo deste edital
e na presenca da Pregoeira, a licitante podera se apresentar para credenciamento por um representante legal.
Para tanto, sera OBRIGATORIA a apresentacédo de COPIA dos seguintes documentos:

a) CARTEIRA DE IDENTIDADE ou outro documento equivalente. Serdo considerados documentos de
identidade: carteiras expedidas pelos Ministérios Militares; pelas Secretarias de Seguranga Publica e pelos
Corpos de Bombeiros Militares; érgéos fiscalizadores de exercicio de profissdo (Ordens, Conselhos, etc);
Passaporte (ainda valido), certificado de reservista, carteiras funcionais do Ministério PUblico e da Magistratura,
carteiras funcionais expedidas por 6érgdo publico que, por Lei Federal, valem como identidade; carteira de
trabalho e carteira nacional de habilitacdo (somente o modelo novo, com foto);

b) PROCURAGCAO ou documento que COMPROVE OS NECESSARIOS PODERES PARA PRATICAR
TODOS OS ATOS PERTINENTES AO CERTAME, em nome da proponente. NO CASO DE PROPRIETARIO,
SOCIO-ADMINISTRADOR, DIRIGENTE OU ASSEMELHADO DA EMPRESA PROPONENTE, ¢ suficiente a
apresentagéo da copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social (ou documento equivalente), no qual devera
constar os poderes necesséarios para exercerem direitos e assumirem obrigacdes em decorréncia de tal
investidura. Se o representante for sécio ndo detentor de poderes para, isoladamente, formular propostas ou
praticar atos de administracdo, os demais soécios participantes da administracdo, conforme dispuser o
instrumento de constituicdo da empresa, deverdo outorgar-lhes os poderes necessarios;

c) ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO ou CONTRATO SOCIAL em vigor e demais alteracdes; ou ato
constitutivo consolidado e aditivo(s) posterior(es), devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando
de sociedades comerciais. No caso de Sociedades por Acdes, além dos documentos ja citados, acompanhado
dos documentos de elei¢cdes de seus administradores e sua devida publicagdo na imprensa oficial;

d) DECLARACAO dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme
MODELO DO ANEXO V;

e) Além dos documentos exigidos acima, a licitante que for MICROEMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO
PORTE, consoante os beneficios concedidos pela Lei Complementar 123/06, de 15 de dezembro de 2006,
comprovara esta condigdo por meio de declaragdo, conforme MODELO DO ANEXO VI deste Edital.

4.2. Caso o Contrato Social ou o Estatuto determine que mais de uma pessoa deva assinar o credenciamento
para o representante da empresa, a falta de qualquer uma delas invalida o documento para os fins deste
procedimento licitatério.

4.3. Os documentos para credenciamento de que trata essa clausula, deveréo vir FORA DOS ENVELOPES de
PROPOSTA e DOCUMENTACAO, EM ORIGINAIS OU FOTOCOPIAS, sendo estas autenticadas por tabelido
de notas, pela Pregoeira ou por qualquer membro da Equipe de Apoio;
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4.4. A falta de apresentacdo ou a apresentacdo dos documentos de credenciamento em desacordo com esta
clausula ou a auséncia do representante, impedira a licitante de participar dos lances verbais, da negociacao de
precos, de declarar a intencao de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicéo de recursos, valendo,
contudo, para todos os efeitos, 0s termos de sua proposta escrita; salvo apresentacdo de documento de
credenciamento valido no transcorrer da sessdo, que habilitard o representante para os atos posteriores a
entrega desse documento;

4.5. O representante inicialmente credenciado poderd ser substituido por outro também devidamente
credenciado;

4.6. A empresa licitante que participe do certame sera permitida o credenciamento de apenas um representante
legal sendo vedada a participacdo de qualquer pessoa representando mais de um licitante, salvo na hipdtese de
gue tais licitantes ndo estejam concorrendo para 0s mesmos itens do certame;

4.7. Os interessados que enviarem oS seus envelopes de proposta comercial e documentagdo sem
representante(s) credenciado(s) devera (o) remeter (em), FORA DOS ENVELOPES N.°s 01 e 02, a declaragéo
que trata o item 04.01, alinea “d”;

4.8. Concluido o credenciamento dos representantes, sera assinada a LISTA DE PRESENCA com a
identificacdo de todos os credenciados;

4.9. Os representantes dos licitantes deverdo permanecer no local da sessdo até a conclusdo dos
procedimentos, inclusive assinando a ata e documentos respectivos, sob pena de decadéncia do direito de
interpor recurso.

V. DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1. A Proposta Comercial devera ser apresentada em envelope individual, lacrado, tendo em sua parte externa
0s seguintes dizeres:
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
RAZAO SOCIAL DA LICITANTE, ENDERECO COMPLETO
TELEFONE, E-MAIL E O NUMERO DO CNPJ
PREGAO N° 043/2013
ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA FINANCEIRA

5.2. A proposta devera ser elaborada de forma a atender as recomendacdes editalicias, informando o prego
global dos servicos para 12 (doze) meses, com detalhamento de todos os custos diretos e indiretos que
influenciem na composicdo dos precos, inclusive detalhando as verbas remuneratérias, obrigagbes sociais,
beneficios diretos e indiretos, equipamentos, materiais, transporte, uniformes, veiculos, etc, (Anexo IX e X).

5.3. O envelope "Proposta de Precos" devera conter a proposta da licitante, que sera apresentada em 01 (uma)
via, em idioma nacional, em papel timbrado da licitante ou identificada com o carimbo padronizado do C.N.P.J.,
sem ressalvas, emendas ou rasuras, devendo suas folhas serem rubricadas e a Ultima assinada por quem de
direito, nela constando os seguintes elementos:

5.3.1. Preco global para 12 (doze) meses, em moeda corrente nacional;

5.3.2. Razao social da licitante, nimero do CNPJ, endereco completos e dados da conta bancéaria onde serdo
depositados os pagamentos;

5.3.3. Planilha de composicao de custos e formacao de precos com detalhamento analitico de custos para
todos os cargos.

5.4. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as condi¢Bes estabelecidas neste Edital, bem
COMoO as que apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis conforme disposto no art. 48 da
Lei n. © 8.666/93.

5.5. Ocorrendo discrepancia entre 0s precos unitarios e totais, prevalecerdo os primeiros, e entre os valores
expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes Ultimos, devendo a pregoeira proceder as
correcdes necessarias.
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5.6. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacdo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

5.7. Toda proposta entregue sera considerada com prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacéo, salvo se da mesma constar prazo superior, quando entdo prevalecera este prazo.

5.8. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nédo prevista neste Edital, nem preco ou vantagem
baseada nas ofertas das demais licitantes.

5.9. A simples participag&o no certame implica em:

a) Aceitacdo de todas as condi¢Oes estabelecidas neste Pregdo Presencial; e,

b) Compromisso da licitante em EXECUTAR O SERVICO em local previamente estabelecido pela Prefeitura de
Macaiba/RN, pelo valor resultante de sua proposta ou do lance que a tenha consagrado vencedora, conforme o
caso.

5.10. Os precos apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo, neste caso, o direito de pleitear qualquer alteracao;

5.11. A falta de data e/ou rubrica e/ou assinatura nas declara¢Bes expedidas pela propria licitante ou na
proposta poderao ser supridas pelo representante legal presente a reunido de abertura dos envelopes Proposta
de Precos e Habilitagdo com poderes para esse fim;

5.12. A falta do CNPJ/MF e/ou endereco completo podera também ser preenchida de acordo com os dados
constantes dos documentos apresentados dentro do envelope de “habilitagao”.

5.13. Sob pena de desclassificacdo a proposta devera planilha de custo com todos 0s cargos porpostos no
presente edital.

VI. DA HABILITACAO

6.1. A Documentacé@o de Habilitagdo devera ser apresentada, em uma Unica via, através do Envelope n°. 02,
devidamente lacrado possuindo em sua parte externa os seguintes dizeres:
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
RAZAO SOCIAL DA LICITANTE, ENDERECO COMPLETO
TELEFONE, E-MAIL E O NUMERO DO CNPJ
PREGAO N° 043/2013
ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

6.2. A Documentacdo de Habilitagdo contera no interior, obrigatoriamente, cOpias autenticadas dos seguintes
documentos:

6.2.1. RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA:

a) Cédula de Identidade do (s) Titular (es) e/ou sdcio (s) da empresa;

b) Registro Comercial, no caso de empresa individual,

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente registrado na Junta Comercial do Estado sede da
empresa, em se tratando de sociedades por ac8es, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

d) Inscri¢cdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim
exigir; e,

f) Apresentacdo de todos os termos aditivos, quando existirem.

6.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas — CNPJ;
b) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - INSS;
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c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, com a apresentacdo da certiddo negativa conjunto da
Receita Federal e da Procuradoria da Fazenda;

e) Comprovante de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa junto aos Tributos
Estaduais e divida ativa, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio da licitante;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa — CNDT,; e,

h) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

6.2.3. QUALIFICACAO TECNICA:

6.2.3.1. Apresentacédo de Certidao de Registro e Quitacdo da empresa e do responsavel técnico junto ao CRA;
6.2.3.2. Declaracao indicando o pessoal técnico disponivel para a realizacdo do servico, bem como da
qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizard pelos trabalhos.

6.2.3.3 Comprovacao pela licitante de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para recebimento
dos envelopes, profissional (is) na area de Administracdo ou outra reconhecida pela entidade competente,
detentor (es) de atestado(s) de responsabilidade técnica.

6.2.3.3.1 Os atestado(s) de responsabilidade técnica devem ser fornecidos por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, acompanhados dos respectivos Certificados de Acervo Técnico, expedidos pelo CRA da
regido onde os servicos tenham sido realizados, e que comprovem a execucdo de servicos em caracteristicas
semelhantes ao objeto da licitag&o.

6.2.3.3.2 A comprovac¢do do vinculo empregaticio do(s) profissional(is) detentor(es) de atestado(s) técnicos(s)
apresentado(s) com a empresa LICITANTE, devera ser feita mediante apresentacdo da carteira profissional,
ficha de registro de empregado e comprovante da CAGED, onde consta o nome do profissional(s); ou contrato
de prestacdo de servico mantido entre as partes, registrado no CRA; ou ainda, no caso de sdcio ou diretor a
comprovacao serd feita através do Estatuto ou Contrato Social.

6.2.3.3.3 E vedada a indicagdo de um mesmo profissional, por mais de uma empresa licitante. Havendo a
indicacdo, as empresas licitantes seréo desclassificadas na participacdo no presente certame.

6.2.3.4 A licitante deverd apresentar declaracdo emitida pela Prefeitura Municipal de Macaiba, através da
Secretaria Municipal de Infraestrutura, que a empresa licitante tem conhecimento de todas as informagées das
condi¢des dos locais onde serdo executados os servicos objeto da presente licitacdo, comprovado através da
visita “in loco”;

6.2.3.4.1. A vistoria técnica devera ser previamente agendada para conhecimento das dificuldades na execucao
dos servicos, emitido pela Secretaria Municipal de Infraestrutura. A visita tem que, obrigatoriamente, ser feita
pelo responsavel técnico da empresa detentor dos atestados de capacitacdo técnica, exigido neste edital e
signatério da proposta de preco.

6.2.3.4.2 Todos os custos associados a visita e a inspecédo serdo de inteira responsabilidade do licitante.
6.2.3.4.3 A visita técnica devera ser efetuada até as 14h0OOmin do dia anterior a sesséo de recebimento dos
envelopes.

6.2.3.4.4 A Secretaria Municipal de Infraestrutura, encontra-se situada na Rua Professor Caetano, n® 276,
Centro, Macaiba/RN, telefones 3271-4662 / 3271-4986, e-mail: engenharia@prefeiturademacaiba.com.br.

6.2.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) Apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdes contébeis, referente ao ano de 2012, devidamente
autenticado ou registrado na Junta Comercial do Estado sede da empresa, vedada a sua substituicdo por
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balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de
03 (trés) meses da data de apresentacao da proposta.
a.l) A comprovagdo da boa situacdo financeira da licitante sera apurada através do resultado levantado no
balango com a obtencéo dos seguintes indices:
| — indice de Liquidez Corrente — calculado pela férmula abaixo, julgando-se habilitada a empresa que obtiver a
pontuacdo final minima igual ou maior que 1,0 (um).
LC=AC
PC onde: LC = liquidez corrente
AC = ativo circulante
PC = passivo circulante

Il — indice de Liquidez Geral — calculado pela formula abaixo, julgando-se habilitada a empresa que obtiver a
pontuacéo final minima igual ou maior que 1,0 (um).
LG =AC +RLP
PC + ELP  onde: LG = liquidez geral

AC = ativo circulante
PC = passivo circulante
RLP = realizavel a longo prazo
ELP = exigivel a longo prazo

[l — indice de Endividamento Total — calculado pela formula abaixo, julgando-se habilitada a empresa que
obtiver a pontuacao final maxima igual ou menor que 1,0 (um).
ET=PC +ELP
AT  onde: ET = endividamento total
PC = passivo circulante
ELP = exigivel a longo prazo
AT = ativo total

OBS.1: Os indices acima descritos deverdo ser apresentados pelo licitante juntamente com o Balango
Patrimonial, devidamente assinado por contador da empresa e por socio - administrador identificado no
Contrato Social da mesma.

OBS.2: O balango das sociedades andnimas ou por agdes devera ser apresentado em publicagdes no Diario
Oficial.

OBS.3: A demonstragdo financeira e contabil, no caso de sociedades por acbes, sera apresentada em
conformidade com a lei Federal; os céalculos correspondentes deverdo vir acompanhados da respectiva
publicacéo do balan¢co em Diario Oficial.

b) Certiddo Negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da Pessoa Juridica, a emissao deve ser
com data de até 30 (trinta) dias anterior a de abertura dos envelopes, ou da data de vigéncia especificada na
certiddo, caso haja, expedida pelo distribuidor da sede da Pessoa Juridica.

6.2.5. OUTROS

6.2.5.1. Declaracao do licitante de que nao existe qualquer impedimento de licitar com a administracdo publica
(ANEXO VIl do edital);

6.2.5.2. Declaracdo formal de que a Licitante ndo possui menores trabalhando, conforme preconiza o inciso
XXXIII, art.7° da Constituicdo Federal (ANEXO VIII) do edital;

6.2.5.3. Alvara de funcionamento expedido pela Prefeitura da sede da licitante;

6.2.5.4. Certiddo simplificada da Junta Comercial, com data de emisséo dos ultimos 30 (trinta) dias anteriores a
data de recebimento dos envelopes;
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6.2.5.5. Declaragcao da empresa licitante aduzindo que no prazo de 20 (vinte) dias, apos o inicio das atividades
laborais, apresentard laudo subscrito por profissional regularmente habilitado atestando as condigGes dos
servigos prestados nas localidades solicitantes pela contratante, no tocante a incidéncia de insalubridade e/ou
periculosidade, indicando ainda o grau a ser aplicado no caso de incidéncia da insalubridade, tudo em
conformidade com a NR 15 do Ministério do Trabalho e Emprego.

6.3. Os documentos mencionados no item anterior poderdo ser apresentados por qualquer processo de copia
devidamente autenticada, ou por cOpia ndo autenticada, desde que sejam exibidos os originais para
autenticagdo pela Pregoeira ou membros da Equipe de Apoio. A autenticidade do documento podera, ainda, ser
verificada pela Equipe de Apoio, através de consulta via Internet aos “sites” dos 6érgdos emitentes dos
documentos;

6.4. Os documentos acima mencionados devem referir-se exclusivamente ao estabelecimento da licitante,
ressalvada a hip6tese de centralizagdo de recolhimento dos tributos e contribui¢cdes pela matriz que devera ser
comprovada por documento préprio e estar vigente a época da abertura da documentacao;

6.5. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus anexos;

6.6. Para as microempresas e empresas de pequeno porte sera aplicado subsidiariamente o que dispbe a Lei
Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006;

6.7. Toda a documentacdo exigida devera ser emitida em nome do licitante, com o nimero do CNPJ e,
preferencialmente, com endereco respectivo, devendo ser observado o seguinte:

a) No caso em que o licitante seja matriz, a documentagdo devera ser emitida com CNPJ da matriz; ou,

b) No caso em que o licitante seja filial, a documentacéo devera ser emitida com CNPJ da filial, exceto quanto a
Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS, desde que conste no proprio documento a validade para a matriz e
a filial; como também, quanto ao Certificado de Regularidade de Situacdo (FGTS), para o licitante que proceda
ao recolhimento dos encargos de forma centralizada; ou,

c¢) Se caso o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacdo devera ser apresentada com
CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) Seréa dispensada a apresentacdo, no nome e no CNPJ também da filial, daquele documento que pela propria
natureza apenas seja emitido em nome da matriz.

6.8. A falta de data e/ou rubrica e/ou assinatura nas declara¢fes expedidas pela prépria licitante ou na proposta
poderdo ser supridas pelo representante legal presente a reunido de abertura dos envelopes Proposta de Preco
e Habilitagdo com poderes para esse fim;

6.9. Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
cépia autenticada por cartério competente ou por membro da Equipe de Apoio/Pregoeira ou publicagdo em
Orgéo da imprensa oficial e:

a) Serdo aceitas somente coépias legiveis;

b) Nao serdo aceitos os documentos cujas datas estejam ilegiveis ou rasuradas;

c) A Pregoeira reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que houver davida
e/ou julgar necessario;

d) Os documentos necessarios para habilitagdo poderéo ser autenticados pela Pregoeira e Equipe de Apoio até
o ato de abertura do envelope de habilitacdo, caso seja apresentado de forma imediata pelo licitante os
respectivos documentos originais;

e) Os documentos necessarios para classificagcdo da proposta poderdo ser autenticados até o ato de abertura
do envelope de proposta de preco, caso seja apresentado de forma imediata pelo licitante os respectivos
documentos originais; e,

f) Somente serdo autenticadas as copias mediante apresentacdo dos originais dos respectivos documentos,
nao sendo admitida como original a apresentacéo de cépia autenticada pelo cartério para suprir tal finalidade.
6.10. Os modelos anexados ao edital servem apenas como orientacdo, ndo sendo motivo de impedimento,
inabilitacdo ou desclassificacdo, a apresentacdo de declaraces que sejam elaboradas de forma diferente e que
contenham os elementos essenciais.
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6.11. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, as microempresas e empresas de
pequeno porte terdo prazo adicional de 02 (dois) dias uteis, contados da decisdo da Pregoeira que declarar a
empresa vencedora do certame, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, bem como emissédo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

6.12. A nao regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior, implicara inabilitacdo da
licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, sendo facultado a Prefeitura de Macaiba/RN
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou propor a
revogacgao deste Pregéo.

6.13. As licitantes microempresas ou empresas de pequeno porte deveréo apresentar, sob pena de inabilitacéo,
toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
restricdes.

VIl. DO REGISTRO DE PRECOS

7.1. O Sistema de Registro de Precos (SRP) € um conjunto de procedimentos para registro formal de precos
relativos a aquisicdo de materiais e/ou equipamentos, para contrata¢des futuras da Administracao Publica.

7.2. A Ata de Registro de Pregcos (ARP) € um documento vinculativo, obrigacional, com as condi¢cbes de
compromisso para a futura contratagcdo, inclusive com precos, especificagcdes técnicas, fornecedores e 6rgdos
participantes, conforme as disposi¢cdes contidas neste instrumento convocatdrio e nas respectivas propostas
aduzidas (ANEXO II).

7.3. A Administracdo Municipal é responsavel pela conducdo do conjunto de procedimentos do presente
certame licitatrio, bem como pelo gerenciamento da futura Ata de Registro de Precos.

7.4. Orgéo Participante é todo 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica que participa da presente licitacio
especial para Registro de Precos, bem como integre a futura Ata de Registro de Precos.

7.5. O Orgéo Gerenciador do presente SRP seré a propria Prefeitura Municipal de Macaiba.

7.6. A Ata de Registro de Precos vigorara por um periodo de 12 (doze) meses.

7.7. A existéncia de Registro de Precos ndo obriga a Administracdo Municipal a firmar as contratagbes que dele
poderdo advir; facultando-se a realizacdo de procedimento especifico para a aquisicdo pretendida, sendo
assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condi¢des.

7.8. Homologado o resultado da licitagdo, a Administracdo Municipal, respeitada a ordem de classificacdo e a
guantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os licitantes vencedores para assinatura da ARP, a
qual constitui compromisso formal de fornecimento nas condi¢cdes estabelecidas; observados os requisitos de
publicidade e economicidade.

7.9. O licitante vencedor tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos para a assinatura da ARP, contado a partir da
data da convocacao. O aludido prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo
licitante durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administracao.

7.10. Se o licitante vencedor, convocado nos termos do item anterior, recusar-se a celebrar a ARP respectiva,
aplicar-se-& o disposto no inciso XVI, do artigo 4°, da Lei n°® 10.520/02.

7.11. A recusa dos licitantes em atender as convocacdes de que tratam os itens 07.09 e 07.10, desde que
ocorram dentro do prazo de validade de suas propostas, sujeita-os as sancdes administrativas legalmente
estabelecidas nas Leis n.° 8.666/93 e 10.520/2002.

7.12. A contratacdo junto ao prestador de servigo registrado, apés informacdo emitida pela Comissao de
Licitacdo, sera formalizada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
ordem de compra, ou outro instrumento similar, conforme o caso.

7.13. A ARP podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposicdes contidas no art. 65, da Lei 8.666/93 c/c
Decreto 7.892/2013.

7.14. Decorridos 60 (sessenta) dias da data de abertura das propostas sem convocacdo, por parte desta
Prefeitura, para assinatura da ARP, fica(m) o(s) licitante(s) liberado(s) dos compromissos assumidos em sua(s)
proposta(s).
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VIIl. DO PROCEDIMENTO

8.1. Nenhum documento sera recebido pela Pregoeira desta Casa depois de aberta a sessdo, como também
nao se admitira qualquer adendo ou alteracdo a documentacao tempestivamente apresentada, motivo pelo qual
recomenda-se a todos o0s interessados que estejam presentes no local, indicado no preAmbulo deste edital, no
minimo 30 (trinta) minutos antes do horério pré-fixado para o inicio da sesséo, para fins de credenciamento.

8.2. No dia, hora e local designados neste instrumento, em sessdo publica, e na presenca dos interessados e
da Equipe de Apoio, a Pregoeira recebera os documentos de credenciamento e os envelopes contendo a
“Proposta Comercial” (envelope 01) e a “Documentagdo de Habilitagdo” (envelope 02), sendo os trabalhos
ordenados como segue:

a) A partir de trinta minutos antes do horario previsto para o inicio da sessdo, a Pregoeira dara inicio ao
credenciamento dos representantes dos licitantes interessados, ocasido em que sera assinada a lista de
presenca com a identificagéo de todos os credenciados;

b) No horario pré-fixado, sera aberta a sessdo publica de processamento do presente certame, recolhendo-se
os envelopes dos concorrentes credenciados e exibindo-os a todos para que possam constatar as condi¢fes de
inviolabilidade; ato continuo serd emitido declaragédo conjunta dos concorrentes dando ciéncia de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitacéo fixados no presente edital;

¢) Em seguida, realizar-se-a a abertura dos envelopes “Proposta Comercial” (envelope n°. 01), sendo as
propostas escritas rubricadas e, previamente, analisadas pela Pregoeira e a Equipe de Apoio, para fins de
constatacdo da conformidade com o0s requisitos insertos neste ato convocatério; dando continuidade, a
Pregoeira divulgara o resultado dessa analise e cadastrara os precos das propostas, ordenando-as em ordem
crescente de preco (por item), para conhecimento de todos através de projecao multimidia;

d) Cadastradas e ordenadas as propostas regulares, sera procedida a indicagdo dos concorrentes que poderéo
participar da fase competitiva de lances verbais, segundo a regra pela qual apenas poderdo ofertar lances
verbais (na fase competitiva) aqueles licitantes cujas propostas escritas indicarem precos ndo superiores a 10
% (dez por cento) do menor valor proposto entre 0s concorrentes; caso ndo haja, no minimo, trés licitantes
cujos precos propostos estejam compreendidos na faixa dos pregos de até 10% (dez por cento) superiores ao
menor, serdo admitidos a fase competitiva, em ordem crescente de classificacdo, tantos licitantes quantos
forem necessarios para completar o numero minimo de trés concorrentes nessas condi¢des, ou seja, trés
concorrentes além daquele que indicou 0 menor preco entre as propostas escritas, independente dos precos
cotados, a luz da legislacéo vigente;

e) Ato continuo, a Pregoeira abrirhd a etapa competitiva e a Equipe de Apoio projetar4 na tela (projecéo
multimidia) os nomes das empresas que poderdo apresentar lances verbais, esclarecendo que tais lances
deverao ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes (em relagdo ao seu proprio
valor anterior), quando a Pregoeira convidar, individualmente, de forma sequencial, cada representante para
fazé-lo, a partir do autor da proposta de maior preco até o de menor (entre as participantes da fase competitiva)
e, assim sucessivamente, até que todos desistam da disputa; a ndo aducdo de lance, por parte de
representante convocado pela Pregoeira, implicard na imediata exclusdo do respectivo licitante da fase
competitiva, registrando-se o Ultimo lance ofertado ou a proposta escrita do respectivo licitante (prevalecendo o
menor pre¢o), como sua melhor proposta;

f) dar-se-a por encerrada a etapa competitiva quando todos licitantes desistirem ou forem excluidos da fase
competitiva, nos termos referidos na alinea anterior, sendo, nesse caso, registrados e classificados os precos
finais propostos ou indicados na proposta escrita (prevalecendo o menor);

g) feito isso, a Pregoeira verificara a aceitabilidade do menor preco proposto (baseado no preco estimado
acostado aos autos) podendo negociar junto ao particular, cuja proposta classificada contenha o menor preco,
no intuito da obtencdo de melhores condicbes para a Administragdo; prosseguindo, a proposta escrita do
licitante habilitado de melhor preco ofertado sera disponibilizada para exame e rubrica dos presentes,
esclarecendo-se, nesta ocasido, que qualquer impugnacao (inclusive possiveis contrarrazdes) devera ser
apresentada para o devido registro em ata;
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h) aceito o preco final negociado ou proposto, a Pregoeira e a Equipe de Apoio procedera ao julgamento da
proposta comercial aduzida pelo concorrente de menor preco, frente aos requisitos objetivos definidos no edital;
i) entretanto, caso seja desclassificada a proposta de menor prego (ou lance), a Pregoeira podera negociar com
0 autor da proposta classificada em segundo lugar retornando-se, neste caso, aos procedimentos definidos na
alinea “g” deste item, e assim sucessivamente, até que se tenha uma proposta que atenda ao interesse da
administracdo e as regras editalicias;

j) escolhida a proposta que atenda ao interesse tutelado e aos termos do edital, a Pregoeira procedera a
abertura do envelope “Documentagao de Habilitagdo” deste licitante, passando os documentos constantes do
mesmo para andlise e rubrica dos presentes, sendo esclarecido que qualquer questionamento devera ser
formulado naguele momento para o devido registro na ata dos trabalhos, dando-se o direito aos licitantes
formular as devidas contrarrazdes; desta sorte, a Pregoeira e a Equipe de Apoio procedera ao julgamento da
documentacdo de habilitacdo aduzida pelo concorrente cuja proposta foi considerada com as melhores
condi¢des para a Administracao, frente aos requisitos objetivos definidos no edital;

) inabilitada a concorrente, a Pregoeira retomara os procedimentos fixados na alinea “g” deste item; e assim
continuamente, até que se tenha uma empresa habilitada a contratar e cujo preco interesse a administracéo;

m) identificada a empresa que indicou as melhores condi¢des para atender ao interesse publico e divulgado o
resultado do julgamento, os concorrentes poderdo manifestar a intengéo, sempre devidamente motivada, de
recorrer de qualquer ato decisério praticado durante o processamento do certame, sendo registrada em ata a
sintese das razdes do recurso; neste caso, a Pregoeira encerrara a sessao sem que haja adjudicagdo do objeto
ao vencedor e estabelecerd o prazo de 03 (irés) dias corridos, contados daquela data, para fins de
apresentacéo da peticdo formal do recurso ora anunciado, bem como das respectivas contrarrazdes (prazo em
igual nimero de dias, que comecard a correr do término do prazo de recurso), sob pena de decadéncia do
direito de recurso; do contrario, a Pregoeira procedera a imediata adjudicacéo do objeto ao vencedor;

n) entdo, a Pregoeira esclarecera que os envelopes “Documentagdo de Habilitagdo” apenas poderédo ser
resgatados, pelos respectivos representantes, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da data da
presente sessao, sob pena de inutilizacdo dos mesmos; e,

0) por fim, a Pregoeira e a Equipe de Apoio encerram a sesséo concluindo a ata circunstanciada dos trabalhos,
gue sera devidamente assinada,;

8.3. No caso em que ndo sejam ofertados lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor valor e 0 preco estimado acostado aos autos, devendo a Pregoeira negociar junto ao particular
para obter melhores condi¢bes para Administracao.

8.4. A auséncia do licitante, quando da lavratura da ata, ao Final da sessao publica, implicara na preclusdo do
direito a Recurso e na submissado ao disposto na ata.

IX. DO JULGAMENTO

9.1. No julgamento das propostas, serd adotado o critério do menor preco global para 12 (doze) meses, desde
gue atendidas as especificacdes constantes neste Pregéo.

9.2. Serdo classificadas pela Pregoeira para a etapa de lances verbais, a(s) proposta(s) que oferecer(em) o
menor preco e as propostas de valores até 10%(dez por cento) superiores aquela(s) de menor preco, desde
gue apresentadas em conformidade com o Edital e seus anexos.

9.3. Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 9.2, a Pregoeira classificara
para a etapa de lances verbais as melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos.

9.4. As licitantes classificadas para a etapa de lances, sera dada a oportunidade para a nova disputa por meio
de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, sempre sobre o menor valor (lance), a
partir do autor da proposta classificada de maior preco até os demais.

9.5. Ndo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente as penalidades
constantes deste Edital.
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9.6. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara a exclusdo da
licitante da fase de lances e na manutencao do (ltimo preco apresentado pelo licitante.

9.7. Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢cGes, ficarem empatadas, sera realizado
sorteio para desempate.

9.8. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas pelo critério de menor preco, a Pregoeira examinara
a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente acerca de sua
aceitabilidade de conformidade com os termos do Edital.

9.9. A Pregoeira podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido um preco melhor.

9.10. Se aceita a proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira procedera a abertura do envelope de
habilitacéo da licitante que a tiver formulado, para verificar o atendimento das condi¢des fixadas no Edital.

9.11. Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, em que serdo registradas as ocorréncias relevantes e, ao final,
sera assinada pela Pregoeira, equipe de apoio e as licitantes presentes.

9.12. Serdo desclassificadas as propostas das empresas em cuja composicdo de sua diretoria conste,
nominalmente, titular ou sécios de empresas anteriormente impedidas de participar de licitacdo ou contratar
com a Administragdo Publica Municipal, por forca de ato de autoridade superior, dentro do prazo nele
estabelecido.

9.13. Ao final da disputa por lances verbais e, em decorréncia do seu novo pre¢o (preco final vencedor), a
empresa adjudicatéaria fica obrigada a adequar o preco global ao novo preco final. Apés a fase de lances, ndo
serao aceitas propostas cujos percentuais de encargos sociais ou impostos divirjam daqueles contemplados na
proposta original. Porém, na fase de negociagdo de precos, a licitante poderd adequar seu demonstrativo de
orcamento de custos, a fim de obter-se precos compativeis com as estimativas para a contratacdo dos servigcos
estabelecidas pela Prefeitura de Macaiba, desde que sejam mantidas as mesmas condi¢Bes previstas no Edital.
9.14. N&o se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista no objeto deste Edital.

9.15. No julgamento das propostas comerciais serd observado os critérios objetivos abaixo:

a) sera desclassificada a proposta que contenha entrelinhas, emendas, rasuras, borres ou qualquer outro
defeito, ndo ressalvados, que ponham em dividas informacgdes essenciais a sua compreensao;

b) serd desclassificada a proposta que nédo atenda as especificagfes contidas neste ato convocatério e seus
anexos;

c) a proposta que infrinja preceitos albergados em legislacao especifica vigente sera desclassificada;

d) preco manifestamente superior ao de mercado ou inexequivel, comprovado através de pesquisa de mercado
e/ou planilha de custos constantes nos autos, ensejara a desclassificacdo da respectiva proposta, nos termos
art. 48, inc. Il, da Lei 8.666/93;

€) precos que apresentarem, apés a fase de lances ou negociagao, valor unitario para o item cotado superior ao
estabelecido no Termo de Referéncia, anexo deste Edital, tera a respectiva proposta desclassificada;

f) proposta ou lance que contenha valor simbdlico, irrisério ou igual a zero, de acordo com o estabelecido no art.
44, 8 3° da Lei 8.666/93, sera desclassificado;

g) ndo podera ser considerada, para fins de julgamento, qualquer vantagem né&o prevista neste instrumento de
convocacao;

h) no julgamento das propostas sera adotado, exclusivamente, como critério de classificagdo, O MENOR
VALOR GLOBAL, considerando para tanto, a proposta mais vantajosa apresentada ou o menor lance ofertado
na etapa competitiva;

9.16 No julgamento da habilitagcdo sera observado os critérios abaixo:

a) licitante que transgrida qualquer norma de legislacédo especifica vigente sera inabilitado;

b) sera inabilitada a empresa que n&o atender a qualquer das exigéncias estipuladas na CLAUSULA VI deste
ato convocatorio;

c) concorrente cuja documentacdo de habilitagdo ndo cumpra qualquer outra regra inserta neste edital, em
especial aquelas contidas nos itens 18.3 e 18.5, sera inabilitado;

d) participante que apresentar qualquer documento exigido neste edital com data da validade vencida ou cujas
certiddes nao sejam confirmadas via Internet (quando disso dependa a sua validade) sera inabilitado;

Av. Ménica No6brega Dantas, n.° 34 - Centro - Macaiba/RN — CNPJ: 08.234.148/0001- 00
CEP - 59280-000 Telefax (84) 3271- 6921 — Fone (84) 3271- 6501

www.prefeiturademacaiba.com.br
e-mail: cpl@prefeiturademacaiba.com.br



Orgéo: CPL/PMM

* -';"‘* Proc. N¢:
, i Pag:

.__'. \d J Rubrica;

TR

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACA[BA/RN
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

e) documento que contenha rasuras, entrelinhas, emendas, borr6es ou qualquer outro defeito que ponham em
davida a veracidade das informacdes essenciais a sua validade acarretara a inabilitagdo do licitante;

9.17. Apés a fase de lances e da negociacdo, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte igual ou até 5% (CINCO POR CENTO) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte
forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd, no prazo de 05 (cinco) minutos
apds a convocagdo, apresentar nova proposta inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em
gue sera adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo;

b) Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, ha forma do subitem anterior,
serdo convocadas as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese desta condi¢édo, na
ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

¢) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nesta condicdo, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

d) A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada sera convocada para apresentar nova
proposta no prazo maximo de 05 (CINCO) MINUTOS ap0s a solicitagédo da Pregoeira, sob pena de precluséo.
e) A Pregoeira podera solicitar documentos que comprovem o enquadramento da licitante na categoria de
microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.18. Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos na condicdo anterior, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

9.19. A proposta ou lance que apresentar valor simbalico, irrisério ou igual a zero sera desclassificada.

9.20. Para as microempresas e empresas de pequeno porte sera aplicado subsidiariamente o que dispde a Lei
Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006.

X. DO CRITERIO DE DESEMPATE

10.1. Havendo absoluta igualdade de precos entre duas ou mais propostas escritas ou lances verbais, a
Pregoeira procederq ao desempate, através de sorteio, durante a prépria sessdo publica, na presenca dos
licitantes interessados, conforme previsto na Lei 8.666/93.

10.2. Serao aplicadas as regras da Lei Complementar 123/2006, para fins de desempate.

X1. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

11.1. Quando néo houver recurso, a Pregoeira adjudicara o objeto ao particular cuja proposta for considerada
mais vantajosa a administracao, por for¢a do art. 4°, inc. XX, da Lei 10.520/2002.

11.2. Constatada a regularidade do feito, a adequacdo do objeto licitado e, sobretudo, a vantagem das
condicdes finais estipuladas, Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal e a Gestora do Fundo Municipal de
Saude homologarao a presente licitacao.

XlI. DO DIREITO DE PETICAO

12.1. Qualquer interessado podera solicitar esclarecimentos dos termos deste edital, podendo fazé-lo até o
segundo dia Util que anteceder a data da sesséo de realizacéo do certame.

12.2. A impugnacédo tempestiva dos termos do ato de convocacao ndo impede a participacdo dos interessados
no presente certame, de acordo com o art. 41, § 3° da Lei 8.666/93.

12.3. Divulgado o resultado do julgamento do certame, qualquer licitante podera manifestar, imediata e
motivadamente, a intengdo de recorrer, com o devido registro em ata da sintese de suas razfes, quando lhe
sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para a apresentagdo da petigdo formal do recurso, sob pena de
decadéncia do direito de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra-
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razbes em igual nimero de dias (contados apos o término do prazo para recurso), ficando-lhes assegurado
visto aos autos.

12.4. O recurso devera ser dirigido a autoridade superior, por intermédio da Pregoeira que podera reconsiderar
sua decisdo, no prazo de 03 (trés) dias, ou, nesse prazo, encaminha-lo a autoridade superior, devidamente
informado, para apreciacéo e decisdo, no mesmo prazo;

12.5. O acolhimento de recurso importara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

12.6. Julgados os recursos e constatada a regularidade do procedimento e a conformidade das condicdes finais
na proposta indicada como vencedora do certame, Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal adjudicara o
objeto ao vencedor do certame e, em consequéncia, homologara a presente licitacéo;

12.7. A falta de manifestacdo, imediata e motivada, do licitante durante a propria sessao, para o devido registro
da sintese das razfes em ata, ou a ndo apresentacdo da peticdo formal do respectivo recurso, ocasionara a
decadéncia do direito de recurso e a imediata adjudicacdo do objeto ao vencedor;

12.8. N&o serdo conhecidos os recursos, ou contrarrazdes, cujas peticdes ndo observarem os pressupostos de
admissibilidade definidos na legislagéo vigente e na doutrina especializada.

Xlll. DO CONTRATO

13.1. O contrato poderéa ser simplificado e representado pela ordem de servico ou de compra, nos termos do
disposto no art. 62, caput, da Lei 8.666/93, através da ARP (Anexo Il) e/ou celebrado conforme minuta (Anexo
n);

13.2. O licitante vencedor cujo preco tenha sido registrado na Ata de Registro de Precos ter4 o prazo de 05
(cinco) dias para a retirada da respectiva nota de empenho ou assinatura de termo, contados da solicitacdo da
prestacdo de servico, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, devidamente justificado, contado da
data de convocagéo por esta Prefeitura;

13.3. Caso o adjudicatario recuse-se a cumprir o fixado no ultimo item, serdo adotadas as providéncias
estabelecidas no item 7.11;

13.4. A recusa do adjudicatario em atender a convocacao estabelecida no item 13.2, sujeita-o as sanc¢des
administrativas, sem prejuizos das demais penalidades legalmente estabelecidas (Leis n°. 8.666/93 e
10.520/2002);

13.5. Os licitantes adjudicatarios, convocados nos termos do item 7.11, que recusarem a retirar a respectiva
nota de empenho, estardo sujeitos as san¢bes previstas na Lei 10.520/02 e no Decreto 7.892/2013.

XIV. DA PUBLICIDADE

14.1. O presente Edital serd publicado, em forma de aviso, no Diario Oficial do Estado do Rio Grande do Norte,
Jornal Regional de grande circulagao e Boletim Oficial do Municipio de Macaiba/RN.

14.2. Todos os atos do referido processo durante a chamada fase externa, seréo divulgados via Internet, pelo
gue se recomenda o acompanhamento diario através do endereco eletrénico www.prefeiturademacaiba.com.br
14.3. Qualquer interessado poderé solicitar vistas dos autos na sala de Licitagdes deste Orgéo.

14.4. A ARP sera publicada, em forma de extrato, no Boletim Oficial do Municipio de Macaiba e no sitio oficial
do Municipio bem como sera mantida atualizada no sitio jA mencionado.

XV. DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

15.1. O objeto desta licitagdo deverda ser iniciado num prazo de até 05 (cinco) dias a partir da assinatura da ARP
(Ata de Registro de Preco), devendo ser executado de forma gradual, de acordo com as necessidades da
Administracdo Municipal, sendo materializada a necessidade, quando da emissdo da ordem de servi¢co ou da
celebracdo do contrato, nos quantitativos desejados.

15.2. O objeto desta licitagdo devera ser prestado em conformidade com o estabelecido no edital e na proposta
apresentada.
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XVI. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. A despesa decorrente da contratacdo do objeto deste Pregédo correra a conta dos recursos orgcamentarios
especificos consignados no orcamento conforme abaixo detalhado:

Unidade: 02.006 - Secretaria Municipal de Educacéo.

Projeto atividade: 2.037 — Manuteng&o das Atividades da SME

Natureza da despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ

Fonte: 101

Unidade: 02.007 - Secretaria Municipal de Saude

Projeto atividade: 2.045 - Manutencéo das Atividades da Secretaria de Saude

Natureza da despesa: 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - PJ

Fonte: 101

Unidade: 02.009 - Secretaria Municipal de Infraestrutura

Projeto atividade: 2.064 - Manutenc¢éo das Atividades da Secretaria de Infraestrutura

Natureza da despesa: 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - PJ

Fonte: 101

Unidade: 02.011 - Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

Projeto atividade: 2.070 - Manutenc¢éo das Atividades de Meio Ambiente e Urbanismo

Natureza da despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ

Fonte: 101

Unidade: 02.015 - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

Projeto atividade: 2.098 - Manutenc¢éo das Atividades da Secretaria de Cultura

Natureza da despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ

Fonte: 101

Unidade: 02.013 — Fundo Municipal de Assisténcia Social.

Projeto atividade: 2.089 - Manutencéo das Atividades da SEMTAS

Natureza da despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ

Fonte: 101

16.2. A despesa contratada sera paga com recursos proprios, oriundos do Fundo de Participacdo dos
Municipios, o Imposto de Circulacdo de Mercadoria e Servigos (I.C.M.S) e a Receita de Tributos.

XVIl. DO PAGAMENTO ‘

17.1. O pagamento sera realizado nos termos contidos na Ata de Registro de Precos (ANEXO Il1) ou no Termo
do Contrato (ANEXO 1V).

XVIIl. DAS DISPOSICOES GERAIS ‘

18.1. A administracdo podera revogar a presente licitacdo por razbes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta; devendo anulé-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.
18.2. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des propostas, 0s acréscimos ou supressdes que
porventura se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado do contrato
ou instrumento equivalente, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n°. 8.666/93.

18.3. A documentacdo exigida neste edital devera ser apresentada em original ou por cépia devidamente
autenticada por cartério competente, pela Pregoeira ou membro da Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de
Macaiba / RN ou por cépia de publicagcdo em 6rgdo da imprensa oficial, observados sempre os respectivos
prazos de garantia/validade. E vedada a aducdo de documentos transmitidos por meio de aparelho de fax,
mesmo estando este autenticado.
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18.4. A autenticacdo de documentos pela Pregoeira ou pela Equipe de Apoio, apds aberta a sessdo, somente
sera realizada caso a Pregoeira julgue conveniente, motivo pelo qual recomenda-se o comparecimento dos
licitantes que pretendam atribuir autenticidade as fotocépias de seus documentos através de membro da Equipe
de Apoio até o dia anterior da apresentacao das propostas.

18.5. A Pregoeira, ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, podera promover diligéncias
destinadas a esclarecer ou complementar a instrucéo do processo, vedada a inclusdo posterior de documentos
ou informagdes que deveria constar originalmente da proposta de pregos.

18.5.1. Quando necessario, e estando presente a sessao representante legal devidamente credenciado para
este fim, podera a Pregoeira sanar possiveis falhas na documentacdo apresentada, desde que ndo va de
encontro ao principio da igualdade entre os licitantes, podendo inclusive solicitar que seja elaborado, de proprio
punho, por parte do representante legal presente, declaracfes exigidas nos anexos deste edital, que por algum
motivo estejam ausentes da documentacgdo. Tais decisdes poderdo ser tomadas para o fim descrito no subitem
18.8 deste Edital.

18.6. Ndo serdo admitidos cancelamentos, retificagbes de precos ou alteracfes nas condi¢cBes inicialmente
estipuladas nas propostas escritas, uma vez entregue 0 envelope e aberta a sessao publica de processamento
do presente certame, sendo o prazo de validade das propostas de 60 (sessenta) dias corridos, contados da
data da apresentacdo das mesmas.

18.7. Na contagem dos prazos previstos neste instrumento de licitacé@o, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento, e considerar-se-do0 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario, conforme determina o art. 110, da Lei n°. 8.666/93.

18.8. As regras do presente certame serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa, desde que
ndo comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a seguranca da
contratacéo, a luz dos ditames albergados na Legislacdo propria pertinente.

18.9. Apés decorridos 30 (trinta) dias do encerramento do certame licitatério, e caso ndo sejam solicitados pelos
licitantes, os envelopes ndo utilizados no Processo serdo destruidos.

18.10. A participacdo nesta licitacdo implica na aceitagdo plena e irrevogavel das normas constantes do
presente ato de convocagédo, independentemente de declaracdo expressa.

18.11. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Pregoeira, que se baseard nas disposicdes
contidas na Lei n°. 8.666/93, na Lei n°. 10.520/2002.

18.12. A solicitacéo de esclarecimento de duvidas a respeito de condi¢cbes deste Edital e de outros assuntos
relacionados a presente licitagcdo deverdo, de preferéncia, ser efetuados pelas empresas interessadas em
participar do certame pelo e-mail cpl@prefeiturademacaiba.com.br, ATE O 2° (SEGUNDO) DIA UTIL que
anteceder a data estabelecida no predmbulo deste instrumento convocatério para a sessao de recebimento e
abertura dos envelopes proposta de preco e habilitacao.

18.13. A resposta da Pregoeira ao pedido de esclarecimento formulado sera divulgada mediante publicacdo de
nota no endereco eletrdnico www.prefeiturademacaiba.com.br, neste caso cabendo aos interessados acessa-la
para a obtencéo das informacdes prestadas, e encaminhada via E-MAIL as empresas que enviaram o recibo de
retirada de edital pela internet.

Macaiba/RN, 11 de junho de 2013

Mileni Pessoa
Pregoeira/PMM
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1.1. OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
REALIZACAO DOS SERVICOS TERCEIRIZADOS CONTINUADOS, MEDIANTE PRECO GLOBAL, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA.

2. DEFINICOES:

2.1. SERVICOS CONTINUADOS séo aqueles cuja interrupcdo possa comprometer a continuidade das
atividades da Administragdo e cuja necessidade de contratacdo deva estender-se por mais de um exercicio
financeiro e continuamente;

2.2. PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA ¢é o documento que devera conter os elementos
técnicos capazes de propiciar a avaliagdo do custo, pela Administragdo, com a contratacdo e os elementos
técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar o servi¢o a ser contratado
e orientar a execucéo e fiscalizacao contratual;

2.3. PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS é o documento a ser utilizado para detalhar os
componentes de custo que incidem na formacgdo do preco dos servigos, conforme modelo constante do Anexo
Unico, podendo ser adequado pela Administracdo em funcdo das peculiaridades dos servicos a que se destina,
no caso de servi¢gos continuados;

2.4. SALARIO é o valor a ser efetivamente pago ao profissional envolvido diretamente na execucéo contratual,
ndo podendo ser inferior ao estabelecido em acordo ou convencgdo coletiva, sentenca normativa ou lei, ou
ainda, quando da ndo existéncia destes, podera ser aquele praticado no mercado ou apurado em publicacdes
OU pesquisas setoriais para a categoria profissional correspondente;

2.5 REMUNERACAO é o saléario base percebido pelo profissional em contrapartida pelos servicos prestados,
mais os adicionais cabiveis, tais como hora extra, adicional de insalubridade, adicional de periculosidade,
adicional de tempo de servico, adicional de risco de vida e demais que se fizerem necessarios;

2.6. ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS sédo os custos de médo de obra decorrentes da legislacéo
trabalhista e previdenciaria, estimados em funcdo das ocorréncias verificadas na empresa e das peculiaridades
da contratagéo, calculados mediante incidéncia de percentual sobre a remuneracao;

2.7. INSUMOS DE MAO DE OBRA s#o os custos decorrentes da execucdo dos servigos, relativos aos
beneficios efetivamente concedidos aos empregados, tais como transporte, seguros de vida e de saude,
alimentacéo, treinamento, e ainda custos relativos a uniformes, entre outros;

2.8. INSUMOS DIVERSOS sao os custos relativos a materiais, utensilios, suprimentos, maquinas,
equipamentos, entre outros, utilizados diretamente na execucdo dos servi¢os;

2.9. DESPESAS OPERACIONAIS ADMINISTRATIVAS s8o os custos indiretos envolvidos na execucao
contratual decorrentes dos gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e
gerenciamento de seus contratos, calculados mediante incidéncia de um percentual sobre o somatério da
remuneracéo, encargos sociais e trabalhistas, insumos de médo de obra e insumos diversos, tais como as
despesas relativas a: funcionamento e manutencao da sede, tais como aluguel, agua, luz, telefone, o Imposto
Predial Territorial Urbano — IPTU, dentre outros; pessoal administrativo; material e equipamentos de escritorio;
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supervisdo de servicos; e seguros.

2.10. LUCRO é o ganho decorrente da exploracao da atividade econdmica, calculado mediante incidéncia de
percentual sobre a remuneracéo, encargos sociais e trabalhistas, insumos de méo de obra, insumos diversos e
despesas operacionais e administrativas;

2.11. TRIBUTOS sé&o os valores referentes ao recolhimento de impostos e contribui¢cdes incidentes sobre o
faturamento, conforme estabelecido pela legislag&o vigente;

2.12. FISCAL DO CONTRATO é o representante da Administracdo, especialmente designado, na forma dos
arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666/93, para exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo contratual,
devendo informar a Administragdo sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos
prestados pela contratada, propor as solucdes e as sancfes que entender cabiveis para regularizagdo das
faltas e defeitos observados;

2.13. INSTRUMENTO LEGAL é todo ato normativo ou instrumento juridico ao qual seja atribuida for¢a de Lei,
gue tenha abrangéncia geral ou coletiva e disponha sobre matéria tutelada pelo Direito Puablico, tais como
acordos, convencgdes coletivas e decisbes normativas trabalhistas;

2.14. REPACTUACAO ¢ a espécie de reajuste contratual que deve ser utilizada para servicos continuados
com dedicagdo exclusiva de mao de obra, por meio da andlise da variacdo dos custos contratuais, de modo a
garantir a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo estar prevista no instrumento
convocatério com data vinculada a apresentacéo das propostas acordo ou convencdo coletiva ao qual decorre
da mé&o de obra;

2.15. ORDEM DE SERVICO é o documento utilizado pela Administragcdo para a solicitagdo, acompanhamento
e controle de tarefas relativas a execucao dos contratos de prestacdo de servicos, que devera estabelecer
guantidades estimativas, prazos e custos da atividade a ser executada, e possibilitar a verificacdo da
conformidade do servico executado com o solicitado.

2.16 . POSTO DE SERVICO é a unidade de medida da prestacao de servi¢o caracterizado pelo periodo durante
o qual o posto devera ser guarnecido por pessoas qualificadas para o desempenho das tarefas.

2.17. PREPOSTO é o representante da contratada, aceito pela Administracao, na execucgdo do contrato e no
local dos servicos.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A principal missdo das atividades meio e apoio operacional é garantir a operacionalizacdo integral das
atividades finalisticas (atividades atreladas as fun¢des de Estado) de forma continua, eficiente, flexivel, facil,
segura e confiavel. Para atingir esse objetivo a Administracdo Publica vem buscando, de forma racional e
persistente, obter melhor emprego de seus escassos recursos visando atingir a eficicia e eficiéncia de suas
acOes. Essa dificil missédo, muitas vezes, torna-se impossivel de ser cumprida a contento, em razéo da falta de
uma estrutura especifica para execucdo de tarefas que, embora sejam consideradas auxiliares, séo
imprescindiveis para o funcionamento das organizagGes, como é o caso dos servigcos terceirizados aqui
licitados.

3.2. Buscando sempre a pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se tenta alcancar a alta
produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e maxima perfeicdo do trabalho, as adequacdes dos atuais
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servicos sdo as metas visadas pela Administracdo das atividades meio e apoio operacional, o que néo seria a
possivel sem a contratacéo de servigos terceirizados especializados.

3.3. Sendo assim, a terceirizacdo dos referidos servicos é o meio mais adequado para atingirmos a meta
desejada, pois que, busca-se desta forma o atendimento dos principios da economicidade e eficiéncia, bem
como, um elevado padréo na satisfagdo do interesse publico. A ndo contratacdo de tais profissionais de forma
terceirizada faz com que servidores de carreiras especificas sejam realocados para execu¢édo de atividades
meio e de apoio operacional, causando prejuizo no desempenho das atividades que constituem os objetivos, as
fungbes e a misséo da instituicdo.

3.4 Diante do exposto, justifica-se plenamente a necessidade de licitacdo para a contratacdo dos servicos e
guantitativos descritos.

4. OBJETIVO \

4.1. Pretende-se alcangar, com a presente contratacdo, a conciliagdo entre os menores custos possiveis da
contratacéo e o atendimento adequado das necessidades da Administragdo Publica Municipal.

5. DO OBJETO: \

5.1. Contratagdo de empresa para a prestacdo de servigos terceirizados, de natureza continua, com dedicagéo
exclusiva de mé&o de obra, para os postos, quantitativos e respectiva localizacdo a seguir descrita:

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
ITEM FUNCAO QUANTIDADE GRUPO
01 Auxiliar de eletricidade 10 Il
02 Auxiliar de Pedreiro 20 I
03 Auxiliar de Servico Geral 32 I
04 Bombeiro hidraulico 05 v
05 Calceteiro 10 1]
06 Copeira 02 Il
07 Eletricista 10 v
08 Carpinteiro 05 I\
09 Motorista — categoria “b” 06 I\
10 Motorista — categoria “d” 06 I\
11 Operador de maquinas pesadas 06 Il
12 Pedreiro 20 I\
13 Pintor 10 I\
14 Recepcionistas 03 Il
15 Soldador 05 I\
16 Vigia desarmado 10 V
T O T AL ittt sttt e e s e e b e e sh e e e e e anne e sar e e e 160 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E URBANISMO
ITEM FUNCAO QUANTIDADE GRUPO
01 Vigia desarmado 20 V
T O T AL ittt ettt ek e et e et b e e an e e e arr e e e ne e e enes 20 -
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

ITEM FUNCAO QUANTIDADE
01 Auxiliar de servicos gerais 06 I
02 Vigia desarmado 12 V
TOT AL ittt ittt ettt ettt e ettt e e sttt eesastaeeeesstbbeaesanssreaesnnnaeaessnnrneeas 18 -
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
ITEM FUNCAO QUANTIDADE GRUPO
01 Agente de limpeza hospitalar 43 I
02 Magqueiros 08 I
03 Auxiliar de cozinha 04 I
04 Motorista 04 I\
05 Recepcionista 12 1}
06 Auxiliar de manutencao 05 Il
07 Vigilante desarmado 06 \Y
LI L 82 -

5.2. Quantitativos e valor estimado do servigco por grupo:
a) GRUPO I:

Valor da méo de obra: R$ 1.947,71

Quantidade estimada: 113

Valor mensal: R$ 220.091,23

b) GRUPO II:

Valor da méao de obra: R$ 2.020,26
Quantidade estimada: 10

Valor mensal: R$ 20.202,60

¢) GRUPO llI:

Valor da m&o de obra: R$ 2.296,51
Quantidade estimada: 38

Valor mensal: R$ 87.267,38

d) GRUPO IV:

Valor da méo de obra: R$ 3.022,02
Quantidade estimada: 71

Valor mensal: R$ 214.563,42

e) GRUPO V:
Valor da mé&o de obra: R$ 2.879,71
Quantidade estimada: 48

Valor mensal: R$ 138.226,08

6. DESCRIGAO DETALHADA DO SERVICO E METODOLOGIAS DE TRABALHO

6.1 Os servicos serdo executados preferencialmente na Unidade Administrativas apontadas na clausula, ou em
local determinado pela Administragcdo, quando necessarios as suas atividades institucionais, e em regra, de
segunda ao sabado, das 08h00min as 12h00min e das 13h00min as 17h00min (segunda a sexta-feira) e aos

| sdbados das 08h00min as 12h00min, excetuando-se aquele com previsdo especifica da legislacdo e/ou Acordo,

Av. Monica N6brega Dantas, n.° 34 - Centro - Macaiba/RN — CNPJ: 08.234.148/0001- 00
CEP - 59280-000 Telefax (84) 3271- 6921 — Fone (84) 3271- 6501

www.prefeiturademacaiba.com.br
e-mail: cpl@prefeiturademacaiba.com.br




Orgéo: CPL/PMM

%x’.’.i o

JA Y] Rubrica:
TR

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACA[BA/RN
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho aplicavel.

6.1.2 Os inicios e términos de tal jornada de trabalho seréo, ainda, flexiveis, dependendo das necessidades da
Administracéo, respeitado o limite de 44 (quarenta e quatro) horas semanais. Tal flexibilidade ndo ensejara o
pagamento de horas extras, exceto em relacdo ao servico de motorista.

6.2 As atividades executadas pelos funcionarios terceirizados, 0s requisitos minimos para os profissionais, e a
descricéo dos uniformes deveréo ser os elencados a seguir:

6.2.1. PEDREIRO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Executa servicos de manutencdo e pequenas construcdes de alvenaria,
concreto e outros materiais, assentando pisos ceramicos, tijolos, azulejos etc. revestindo paredes, tetos e lajes,
bem como dando o acabamento final exigido ao trabalho; Verifica as caracteristicas da obra, examinando a
planta e especifica¢des, para orientar-se na escolha do material apropriado e na melhor forma e execucédo do
trabalho; Constroem bases de concreto ou de outro material, baseando-se nas especificacbes, de forma a
possibilitar a instalacdo de maquinas, postes de rede elétrica e para outros fins; Efetua o assentamento de
batentes, portas e janelas, utilizando-se de instrumentos pertinentes ao oficio e de acordo com as
especificagbes de plantas, desenhos e ordens de servigo; Prepara o material a ser utilizado nos trabalhos e
reparos em geral; Executa quaisquer outras tarefas correlatas.

REQUISITOS MINIMOS: Escolaridade: alfabetizado; conhecimento especifico e experiéncia de, no minimo , 02

(dois) anos na funcéo; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores forneceréo para seus empregados os
Equipamentos de Protecéo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para os mesmos. Os Equipamentos de Protecdo Individual deverdo possuir Certificado de
Aprovacéo (CA) expedido pelo 6rgdo competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condi¢bes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento da
empresa, juntamente com a identidade funcional.

6.2.2. AUXILIAR DE PEDREIRO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Executar servigos de conservaco civil e similar em todas as etapas; auxiliar o
pedreiro sempre que solicitado; executar tarefas com ordens de chefia, como preparacdo de argamassa,
reboco, caiacdes, blocos de cimento, formas e armacdes de ferro para concreto; colocar telhas, azulejos e
ladrilhos; trabalhar com qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e outros materiais de construgao; cortar
pedras, armar formas para a fabricacdo de tubos; remover materiais de construcéo; executar tarefas afins.
REQUISITOS MINIMOS: Escolaridade: alfabetizado; conhecimento especifico e experiéncia de, no minimo , 02
(dois) anos na funcao; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados os
Equipamentos de Protecéo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do

Trabalho, sem custo para 0s mesmos.
Os Equipamentos de Protecao Individual deverdo possuir Certificado de Aprovagéo (CA) expedido pelo érgédo
competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucdo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condicées de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento da
empresa, juntamente com a identidade funcional.
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6.2.3. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Executam servigos em diversas areas da organizagio, exercendo tarefas de
natureza operacional em obras publicas, conservacdo, manutengdo dos préprios municipais; transportar
material de um local para outro, inclusive carregando e descarregando veiculos; executar tarefas manuais e
rotineiras que exigem esforco fisico; realizar todos os tipos de movimentacao de méveis, equipamentos e outros
elementos; servir as pessoas e conservar limpo o local de trabalho procedendo a limpeza e arrumacao;
executar servicos de limpeza e/ou manutengcdo em geral em reparticbes municipais, providenciando produtos e
materiais necessarios para manter as condi¢des de conservacao e higiene; Executa quaisquer outras atividades
correlatas.

Requisitos Minimos: Escolaridade: alfabetizado; conhecimento especifico e experiéncia de, no minimo , 02
(dois) anos na funcao; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados 0s
Equipamentos de Protecéo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para 0s mesmos.
Os Equipamentos de Protecao Individual deverdo possuir Certificado de Aprovagéo (CA) expedido pelo 6rgéo
competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condicbes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento da
empresa, juntamente com a identidade funcional.

6.2.4. CARPINTEIRO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Executa trabalhos em madeira, com base em desenhos, croquis ou ordens de
servicos, montagens, reparos ou modificacdes em estrutura de alvenaria, portas, divisérias, engradados, etc.;
Efetua levantamento dos materiais necessérios, selecionando e preparando os mesmos de acordo com 0s
trabalhos a serem realizados; Operam maquinas, ferramentas e/ou instrumentos, a fim de lixar, cortar, plainar,
montar, e/ou dar acabamento final exigido aos trabalhos; Utiliza instrumentos de medicéo, a fim de verificar se
os trabalhos estdo de acordo com as especificagfes pré-determinadas; Executa quaisquer outras atividades
correlatas.

Requisitos Minimos: Escolaridade: alfabetizado; conhecimento especifico e experiéncia de, no minimo , 02
(dois) anos na funcéo; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados 0s
Equipamentos de Protecéo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para 0s mesmos.
Os Equipamentos de Protecao Individual deverdo possuir Certificado de Aprovacdo (CA) expedido pelo 6rgao
competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condigcbes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento da
empresa, juntamente com a identidade funcional.

6.2.5. BOMBEIRO HIDRAULICO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Instala e executam reparos e conservacio em instalacdes hidraulicas, redes
de tubulacao, distribuicéo e coleta de agua, vapor, gases, combustivel, ar comprimido, esgotos, instrumentos de
controle de pressao, valvulas etc; de acordo com especificacdes de desenhos, esquemas e ordens de trabalho;
Executa os reparos necessarios, utilizando ferramentas e instrumentos adequados, cortando, dobrando,
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dilatando, vedando, rosqueando, soldando, regulando e outros; Testa os trabalhos realizados, procedendo aos
ajustes necessarios; Executa quaisquer outras atividades correlatas.

Requisitos Minimos: Escolaridade: alfabetizado; conhecimento especifico e experiéncia de, no minimo , 02
(dois) anos na funcao; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados 0s
Equipamentos de Protecéo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para 0s mesmos.
Os Equipamentos de Protecao Individual deverdo possuir Certificado de Aprovacédo (CA) expedido pelo 6rgao
competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condigbes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento da
empresa, juntamente com a identidade funcional.

6.2.6. MOTORISTA

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Dirigir veiculos de pequeno, médio e de grande porte, para o transporte de
passageiros e cargas; controlar o consumo de combustivel, quilometragem e lubrificacdo, visando a
manutencdo do veiculo; zelar pela conservacdo do veiculo, providenciando limpeza, ajustes e pequenos
reparos, vistoriando diariamente, antes e apds sua utilizagdo, verificando o estado dos pneus, nivel de
combustivel, 6leo do cérter, bateria, freios, faréis, parte elétrica e outros, para certificar-se das condi¢cbes de
trdfego; transportar pessoas, materiais, correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguranca dos
mesmos; observar as normas de dire¢do defensiva, a sinalizacdo e zelar pela seguran¢ca dos passageiros,
transeuntes e demais veiculos; efetuar a prestacdo de contas das despesas efetuadas com reparos e limpeza
do veiculo; prestar ajuda no carregamento e descarregamento de materiais encaminhando-os ao local
destinado; preencher, diariamente, formuldrios com dados relativos a quilometragem, horario de saida e
chegada; realizar, eventualmente, viagens a servico da administracdo; executar outras atividades correlatas ou
determinadas.

REQUISITOS MINIMOS: escolaridade: ensino médio completo; conhecimento especifico e experiéncia de, no
minimo, 02 (dois) anos na fungdo; curso especial de direcdo defensiva na area de transito e carteira de
habilitacéo categoria “D” ; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

UNIFORMES: 2(dois) ternos (ou conjuntos de calca e blazer) na cor azul marinho ou preto em microfibra
(identificacdo da contratada) 2(duas) camisas (ou camisetes) mangas curta branca, em algodé&o (95% algodao e
5% em elastano), em padrao e formato compativeis com o terno 2(duas) camisas (ou camisetes) mangas longa,
branca, em algodao (95% algodéo e 5% em elastano), em padréo e formato compativeis com o terno; 1(um) par
de sapato social, em couro, na cor preta 1(um) cinto social preto, em couro 1(uma) gravata na cor azul marinho
em algodéao

6.2.7. OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Operar tratores de porte, reboques, moto niveladores, carregadeiras, rolo
compressor, pa mecanica e outros, para execucao de servigos de escavacao, terraplenagem, nivelamento de
solo, pavimentagdo, conservacao de vias, carregamento e descarregamento de material, entre outros; conduzir
e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de marcha e diregcao para posiciona-la
conforme as necessidades do servico; operar mecanismos de tracdo e movimentacdo dos implementos da
maquina, acionando pedais e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e levantar ou descarregar
terra, areia, cascalho, pedras e materiais analogos; zelar pela boa qualidade do servico executados andamento
das operacOes e efetuando os ajustes necessarios, a fim de garantir sua correta execucao; por em pratica as
medidas de seguranca recomendadas para operacdo e estacionamento da maquina, a fim de evitar possiveis
acidentes; limpar e lubrificar a maquina e seus implementos, seguindo as instrucdes de manutencdo do
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fabricante, bem como providenciar a troca de pneus quando necessario; efetuar pequenos reparos, utilizando
ferramentas apropriadas, para assegurar o bom funcionamento do equipamento; acompanhar os servicos de
manutencdo preventiva e corretiva da maquina e seus implementos e, apds executados, efetuar os testes
necessarios; anotar, segundo normas e instrucdes estabelecidas, dados e informacdes sobre os trabalhos
realizados, consumo de combustiveis, conservacdo e outras ocorréncias, para controle da chefia; executar
outras atribui¢des afins.

Requisitos Minimos: Escolaridade: alfabetizado; conhecimento especifico e experiéncia de, no minimo, 02
(dois) anos na funcéo; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados 0s
Equipamentos de Protecéo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para 0s mesmos.
Os Equipamentos de Protecao Individual deverdo possuir Certificado de Aprovacéo (CA) expedido pelo 6rgéo
competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condi¢cbes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento da
empresa, juntamente com a identidade funcional.

6.2.8. PINTOR

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Preparar tintas, massas, pigmentos e solventes, misturando-os nas
guantidades adequadas; Efetuar pintura a mao, a revolver ou com outras técnicas; levantar os materiais a
serem utilizados nos diversos servigos providenciando os itens faltantes, de forma a evitar atrasos e
interrupcdes nos servicos; ter conhecimento das diversas técnicas empregadas para a pintura de paredes;
remover materiais e residuos provenientes de execucao dos servi¢os; zelar pela seguranca individual e coletiva,
utiizando equipamentos apropriados; zelar pela guarda, manutengcdo, conservagdo e limpeza dos
equipamentos, ferramentas e materiais de seu trabalho; executar tratamento e descarte de residuos
provenientes do seu local de trabalho; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de
Sseu superior.

Requisitos Minimos: Escolaridade: alfabetizado; conhecimento especifico e experiéncia de, no minimo, 02 (dois)
anos na funcéo; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados os
Equipamentos de Protecéo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para 0s mesmos.
Os Equipamentos de Protecao Individual deverdo possuir Certificado de Aprovacdo (CA) expedido pelo 6rgdo
competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condi¢cdes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento da
empresa, juntamente com a identidade funcional.

6.2.9. ELETRICISTA

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Desenvolve estudos de esquemas elétricos com fim de instalacéo,
manutencdo, modificacdo, conforme solicitado. Esses esquemas podem constituir parte de edificacdes,
equipamentos, maquinas e veiculos. Mantém programa de manutencao preventiva nos elementos da area de
sua atuacao, ou de sua responsabilidade. Para tanto, é necessario conhecer esquemas elétricos, materiais de
uso proprio, bem como instrumentacdo necessaria. A conservacao desses elementos, bem como o controle de
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estoque de pecas de uso continuo sdo importantes para o desempenho da funcdo. Todo trabalho, apos
concluido, deve ser testado e o seu funcionamento garantido.

Requisitos Minimos: Escolaridade: alfabetizado; conhecimento especifico e experiéncia de, no minimo, 02 (dois)
anos na funcao; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados 0s
Equipamentos de Protecéo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para 0s mesmos.
Os Equipamentos de Protecao Individual deverdo possuir Certificado de Aprovacao (CA) expedido pelo 6rgéo
competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condigbes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento da
empresa, juntamente com a identidade funcional.

6.2.10. SOLDADOR

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Examinar as pecas a serem soldadas, verificando especificacdes, desenhos e
outros detalhes, selecionando o tipo de solda a ser utilizado. Preparar as partes a serem soldadas, aplicando o
tratamento Adequado, de forma a obter uma soldagem perfeita. Fazer o acabamento final na peca soldada,
limando, esmerilando ou lixando as partes trabalhadas. Efetuar cortes em materiais ou pecas de metal,
utilizando macarico. Verificar o estado de conservacdo e executar a manutengdo preventiva nas partes
soldadas dos equipamentos e ferramentas. Controlar o uso/consumo dos materiais de solda, com registro do
trabalho realizado e material consumido. Especificar e solicitar o material a ser utilizado. Manter o locar de
trabalho limpo e organizado.

Requisitos Minimos: Escolaridade: alfabetizado; conhecimento especifico e experiéncia de, no minimo, 02
(dois) anos na funcao; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados 0s
Equipamentos de Protecao Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para 0s mesmos.
Os Equipamentos de Protecao Individual deverdo possuir Certificado de Aprovacao (CA) expedido pelo 6rgéo
competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condi¢cbes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento da
empresa, juntamente com a identidade funcional.

6.2.11. COPEIRA

DESCRICAO DAS ATIVIDADES Efetuar servicos de copeiragem, Atender o preparo de cha e café, aquecer
marmitas, lavando e enxugando as lougas e utensilios utilizados; Manter a ordem e a limpeza do local de
trabalho, seguindo normas e instrugdes; Fazer o controle diario do material existente, relacionando as pegas e
suas respectivas quantidades; Executar o polimento dos talheres. Vasilhas e outros utensilios da copa; Operar
com aparelhos elétricos utilizados no servico de alimentagdo (microondas, fogdo entre outros da mesma
natureza.), obedecendo a instru¢ces de uso; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

6.2.12. CALCETEIRO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Desenvolver atividades relativas & pavimentacéo de vias publicas, patios e
tarefas afins.

Requisitos Minimos: Escolaridade: alfabetizado; conhecimento especifico e experiéncia de, no minimo, 02 (dois)
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anos na fungéo; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados 0s
Equipamentos de Protecdo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para 0s mesmos.
Os Equipamentos de Protecao Individual deverdo possuir Certificado de Aprovacdo (CA) expedido pelo érgao
competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condigcbes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento da
empresa, juntamente com a identidade funcional.

6.2.13. VIGIA DESARMADO

DESCRICAO DO CARGO: Vigiar dependéncias e areas publicas com finalidade de prevenir danos ao
patriménio publico e controlar 0 acesso das pessoas aos prédios publicos e suas dependéncias; fiscalizar
pessoas, cargas e patrimonio, acompanhar pessoas e mercadorias; vigiar parques, pragas e reservas do meio
ambiente; comunicar-se via radio ou telefone e prestar informagfes ao publico e aos 6rgdos competentes;
exercer a vigilancia dos prédios publicos, percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas dependéncias
e tarefas afins.

Requisitos Minimos: escolaridade: ensino médio completo; conhecimento especifico e experiéncia de, no
minimo, 02 (dois) anos na fun¢éo; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

Uniformes: 2(dois) ternos (ou conjuntos de cal¢ca e blazer) na cor azul marinho ou preto em microfibra
(identificagdo da contratada); 2(duas) camisas (ou camisetes) mangas curta branca, em algoddo (95% algodao
e 5% em elastano), em padrdo e formato compativeis com o terno; 2(duas) camisas (ou camisetes) mangas
longa, branca, em algodao (95% algodédo e 5% em elastano), em padrdo e formato compativeis com o terno;
1(um) par de sapato social, em couro, na cor preta; 1(um) cinto social preto, em couro; 1(uma) gravata na cor
azul marinho em algodao

6.2.14. AUXILIAR DE ELETRICISTA

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Auxiliar o eletricista na instalacdo e manutencéo preventiva ou corretiva dos
equipamentos Elétricos, e tarefas afins.

Requisitos Minimos: Escolaridade: alfabetizado; conhecimento especifico e experiéncia de, no minimo, 02 (dois)
anos na fun¢éo; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados 0s
Equipamentos de Protecéo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para 0s mesmos.
Os Equipamentos de Protecao Individual deverdo possuir Certificado de Aprovacdo (CA) expedido pelo 6rgao
competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condigbes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento da
empresa, juntamente com a identidade funcional.

6.2.15. RECEPCIONISTA

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Receber e interagir com o publico externo a unidade administrativa de forma
agradavel, solicita e colaborativa para prestacdo d e informacfes e no encaminhamento ao local desejado;
Efetuar a triagem do publico por assunto demandado; Controlar a entrada e saida de visitantes e equipamentos;
Efetuar a identificacdo, o registro e manter o controle de pessoas nas dependéncias da Contratante, registrando
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nome, horarios e assunto, nas formas determinadas pela chefia imediata; Auxiliar na localizagédo de servidores
para atendimento de vendedores, prestadores de servicos e entregas de equipamentos e materiais em geral
nos distintos setores da unidade; Encaminhar visitantes para os servidores da Unidade; Recepc¢éo e expedicdo
da correspondéncia recebida (pacotes, telegramas, faxe s e mensagens), organiza-los e distribuir para o
destinatario correspondente; Manter atualizados os livros de registros de correspondéncia e registro de fax;
Efetuar a distribuicdo de formularios, félderes, documentos diversos; Divulgar informacdes recebidas de outros
setores da Unidade; Registrar informacdes; Elaborar relatérios ou outro instrumento para registro de suas
atividades; Preparar expedientes e executar trabalhos de digitacdo sobre assuntos simples; Preparacdo de
documentos e processos para a expedicdo/malote/correio; Organizar, atualizar e arquivar documentos; Utilizar o
computador e operar maquinas simples de reprodugdo de documentos, maquina copiadora, impressoras,
telefones, fac-simi le e outros; Prestar atendimentos telefonicos, fornecendo informagdes, transferindo
chamadas telefbnicas, ou buscando autorizagdo para a entrada de visitantes; Anotar recados de visitantes ou
de chamadas telefbnicas e envia-los para os funcionarios; Registrar diariamente as ligacdes telefénicas; Marcar
reunibes; Usar o correio de voz; Utilizar os servigos das empresas concessionarias de atendimento publico
(informagdes, consertos, auxilio de telefonistas, etc); Reportar falhas do equipamento telefénico; Zelar pela
guarda, conservacéo, manutencgéo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho; Cumprir todas as normas e determinagdes legais emanadas do responséavel pelo contrato;
Executar as demais atividades inerentes ao cargo; Atuar com ética no exercicio da funcéo: imagem profissional,
imagem da instituicdo, sigilo profissional, relacionamento com colegas e superiores.

Requisitos minimos: Instrucdo: Ensino Médio completo ou equivalente; boa diccdo, polidez no trato com o
publico e colega s de trabalho; redagdo prépria e conhecimento de estética na elaboracdo de expedientes;
conhecimento de informatica para redacéo de textos e elaboracéo de planilhas.

Uniformes: 2(duas) saias; 2(duas) calcas com blazer (ou terno) (identificacdo da contratada) 2(duas) blusas (ou
camisa) mangas curtas; 2(duas) blusas (ou camisa) mangas longas; 2(dois) len¢os; 2(duas) malhas de I3;
2(dois) pares de sapato social; 4(quatro) pares de meia fina; 1(um) cracha com cordéo.

6.2.16. MAQUEIRO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Executa o transporte de pacientes em macas, desde a entrada no Complexo
Hospitalar até salas de atendimentos, enfermarias, salas de cirurgias, além do deslocamento de pacientes
internamente.

REQUISITOS MINIMOS: Escolaridade: Ensino médio incompleto; conhecimento especifico e experiéncia de, no
minimo, 02 (dois) anos na fungéo; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados 0s
Equipamentos de Protecéo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para 0s mesmos.
Os Equipamentos de Protecao Individual deverdo possuir Certificado de Aprovacdo (CA) expedido pelo 6rgdo
competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condi¢cdes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento.

6.2.17. AGENTE DE LIMPEZA HOSPITALAR

DESCRICAO DAS ATIVIDADES Atuara como auxiliar de higiene. Atuar com higiene hospitalar com a
higienizacao de areas do hospital, entre outras atividades. Desejavel experiéncia na area de auxiliar de higiene.
REQUISITOS MINIMOS: Escolaridade: Ensino médio incompleto; conhecimento especifico e experiéncia de, no
minimo, 02 (dois) anos na fun¢éo; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados 0s
Equipamentos de Protecdo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
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Trabalho, sem custo para os mesmos. Os Equipamentos de Protecdo Individual deverdo possuir Certificado de
Aprovacéo (CA) expedido pelo 6rgdo competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condicbes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento.

6.2.18. AUXILIAR DE COZINHA

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Executar tarefas de preparo de alimentos, conforme orientacdo do cozinheiro
e do nutricionista, cuidando da higienizacdo do local de trabalho, recebendo e armazenando géneros
alimenticios.

REQUISITOS MINIMOS: Escolaridade: Ensino médio incompleto; conhecimento especifico e experiéncia de, no
minimo, 02 (dois) anos na fungéo; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados 0s
Equipamentos de Protecéo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para os mesmos. Os Equipamentos de Protecdo Individual deverdo possuir Certificado de
Aprovacéo (CA) expedido pelo 6rgdo competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucéo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condigcbes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento.

6.2.19. AUXILIAR DE MANUTENCAO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Reparacdo e consertos em redes elétricas; Limpeza de calhas; Pequenos
reparos em pisos e paredes; Conserto de equipamentos e outras atividades correlatas.

REQUISITOS MINIMOS: Escolaridade: Ensino médio incompleto; conhecimento especifico e experiéncia de, no
minimo, 02 (dois) anos na fungéo; executar as demais atividades inerentes ao cargo.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVUAL — EPI: Os empregadores fornecerdo para seus empregados 0s
Equipamentos de Protecéo Individual a que se refere a NR_06 da Portaria 3.214, de 08.06.78 do Ministério do
Trabalho, sem custo para os mesmos. Os Equipamentos de Prote¢éo Individual dever&o possuir Certificado de
Aprovacéo (CA) expedido pelo 6rgdo competente.

UNIFORME: Os empregadores se obrigam a fornecer gratuitamente a todos os seus empregados, uniformes de
trabalho para execucédo da atividade subordinada, que serdo entregues em perfeitas condi¢cdes de uso, que
terdo natureza individual e serdo substituidos quando inadequados ou imprestaveis ao uso no exercicio da
atividade, devendo ser devolvido o imprestavel por ocasido da substituicdo ou quando houver desligamento.

7. JUSTIFICATIVA DA RELACAO ENTRE A DEMANDA E A QUANTIDADE

7.1. As quantidades previstas sdo as relacionadas neste Termo de Referencia, e foram estimadas com base
nas necessidades da Administracdo Municipal.

8. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E ACEITE DOS SERVIGOS

8.1. A avaliagédo da qualidade e o aceite dos servicos serdo de responsabilidade da fiscalizacdo dos contratos
por meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuragéo, entre outros, dos seguintes aspectos:
a) Resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de execucdo e da qualidade
demandada.

b) Recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e da formacéao profissional exigida;

c) Adequacao dos servicos prestados a rotina de execucédo estabelecida;

d) Cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato, e
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e) Satisfacdo do publico usuario.

8.2. A fiscalizagéo do contrato podera, para fins de realizacédo da verificagdo mencionada no paragrafo anterior,
utilizar-se de quaisquer instrumentos previstos no presente Termo de Referéncia, no Edital de Licitag¢éo,
inclusive seus anexos, ou na legislacao vigente.

9. VISTORIA

9.1 Sera exigida a vistoria para que o concorrente tenha pleno das condi¢8es e locais onde serdo realizados
0S Servicos.

9.2. A vistoria técnica devera ser previamente agendada formalmente, para conhecimento das dificuldades na
execucao dos servicos, emitido pela Secretaria Municipal de Infraestrutura.

9.3. Todos os custos associados a visita e a inspec¢éo serdo de inteira responsabilidade do licitante.

9.4. A visita técnica devera ser efetuada até as 14h00Omin do dia anterior a sessdo de recebimento dos
envelopes.

9.5. A Secretaria Municipal de Infraestrutura, encontra-se situada na Rua Professor Caetano, n°® 276, Centro,
Macaiba/RN, telefones 3271-4662 / 3271-4986, e-mail: engenharia@prefeiturademacaiba.com.br.

10.ENQUADRAMENTO DOS SERVICOS

10.1. Os servigcos aqui contratados se enquadram como servigos continuados, pois suas interrup¢cdes podem
comprometer a continuidade das atividades da Administracdo e as contratacfes podem se estender por mais
de um exercicio financeiro e continuamente.

10.2 O servico a ser contratado possui padrbes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente
definidos pelo Edital por meio de especificagbes usuais do mercado, enquadrando-se, portanto, como servicos
comuns.

10.3. Assim, tais servigos podem ser licitados na modalidade Pregdo Presencial.

Macaiba/RN, 11 de junho de 2013.

Mileni Pessoa
Pregoeira / PMM
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ANEXO Il - ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°. 043/2013

Aos dias de do ano de xxxx 0 MUNICIPIO DE MACAIBA, através da Prefeitura Municipal de
Macaiba, Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrito no CNPJ/MF, sob o n. © 08.234.148/0001-00, com sede a
Avenida Mbnica Dantas, 34, Centro, Macaiba / RN, neste ato representado pelo seu Prefeito Constitucional, Dr.
Fernando Cunha Lima Bezerra, brasileiro, solteiro, médico, residente a Rua Ledo do Norte, n° 3850, Trairas,
Macaiba/RN, portador da cédula de identidade n.° 372.658 SSP/RN — SSP/RN, inscrito no CPF/MF sob n.°
221.369.674-87, doravante denominado ORGAO GERENCIADOR, e como 6rgdos participantes: o Fundo
Municipal de Saude (Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrito no CNPJ/MF, sob o n. © 11.303.093/0001-40,
com sede a Avenida Ménica Dantas, n°. 28, Centro, Macaiba / RN, neste ato representado pela a Gestora do
Fundo Municipal de Salde, a Senhora Silvana Cosme Pereira, brasileira, casada, funcionaria publica, residente
a Rua Heraclito Vilar, n°. 833, Barro Vermelho, Natal/RN, portadora da cédula de identidade n.° 1.144.996
SSP/RN, inscrito no CPF/MF sob n.° 722.538.944-00), o Fundo Municipal de Assisténcia Social (Pessoa
Juridica de Direito Publico, inscrito no CNPJ/MF, sob o n. ° n. © 14.935.624/0001-05, com sede a Travessa Frei
Miguelinho, n°. 10, Térreo, Centro, Macaiba/RN, neste ato representado pela Gestora do Fundo Municipal de
Assisténcia Social, a Senhora Andréa Carla Ferreira da Silva Bezerra, brasileira, casada, advogada, residente a
Rua Rita Pereira de Macedo, n°. 165, Apt°® 203, Barro Vermelho, Natal/RN, portadora da cédula de identidade
n.° 1.307.326 - SSP/RN, inscrito no CPF/MF sob n.° 021.001.174-24), institui Ata de Registro de Pre¢os (ARP),
decorrente da licitagcdo na modalidade de Pregdo, sob o n° 043/2013, cujo objetivo fora a formalizacdo de
REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATA(;AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A REALIZACAO
DOS SERVICOS TERCEIRIZADOS CONTINUADOS, MEDIANTE PRECO GLOBAL, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA, processada nos termos
do Processo Administrativo n°. 2524/2013, a qual constitui-se em documento vinculativo e obrigacional as
partes, a luz da permisséo inserta no art. 15, da Lei n° 8.666/93 e as clausulas e condi¢des seguintes:

Art. 1°. A presente Ata de Registro de Precos estabelece as cladusulas e condigbes gerais para a
CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A REALIZACAO DOS SERVICOS TERCEIRIZADOS
CONTINUADOS, MEDIANTE PRECO GLOBAL, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA ADMINISTRAQAO
PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA, cujas especificacdes, preco(s), quantitativo(s) e Prestador(es)
foram previamente definidos através do procedimento licitatério supracitado.

Art. 2°. Integra a presente ARP, a Prefeitura Municipal de Macaiba, na qualidade de ORGAO GERENCIADOR,
e orgéos participantes o Fundo Municipal de Saude e o Fundo Municipal de Assisténcia Social.

Art. 3°. O ORGAO GERENCIADOR, através da Prefeitura Municipal de Macaiba.

a) gerenciar a presente ARP, indicando, sempre que solicitado, o nome do Prestador, o preco, os quantitativos
disponiveis e as especificagdes dos servigcos registrados, observada a ordem de classificacdo indicada na
licitacéo;

b) convocar o particular, via fax ou telefone, para retirada da ordem de servico;

c) observar para que, durante a vigéncia da presente ata, sejam mantidas todas as condi¢cdes de habilitacao e
qualificacdo exigidas na licitagdo, bem assim a compatibilidade com as obrigacdes assumidas, inclusive com
solicitacdo de novas certidGes ou documentos vencidos;

d) conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacdo de precos registrados, para fins de
adequacdao as novas condi¢cdes de mercado e de aplicagao de penalidades;

e) realizar, quando necessario, prévia reunido com os licitantes objetivando a familiarizacéo das peculiaridades
do Sistema de Registro de Precos; e

f) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condi¢des ajustadas no edital da licitacdo e na presente ARP.
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Art. 4°. O PRESTADOR obriga-se a:

a) O licitante vencedor cujo preco tenha sido registrado na Ata de Registro de Precos tera o prazo de 05 (cinco)
dias para a retirada da respectiva nota de empenho ou assinatura de termo, contados da solicitagdo da
prestacao de servico, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, devidamente justificado, contado da
data de convocacéo por esta Prefeitura;

b) Iniciar os servigos solicitados num prazo de até 48 (quarenta e oito) horas a partir da assinatura da ARP (Ata
de Registro de Preco, de forma gradual, de acordo com as necessidades da Administracdo Municipal, sendo
materializada a necessidade, quando da emisséo da ordem de servi¢o, nos quantitativos desejados;

c) providenciar a imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo ORGAO
GERENCIADOR referentes as condi¢des firmadas na presente ARP;

d) fornecer, sempre que solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, documentacédo de habilitacao e
qualificacdo cujas validades encontrem-se vencidas;

e) prover condi¢cGes que possibilitem o atendimento das condi¢des firmadas a partir da data da assinatura da
presente ARP;

f) ressarcir os eventuais prejuizos causados aos 6rgdos gerenciador e participante(s) e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucéo das obrigacdes assumidas na presente
ARP;

0) pagar, pontualmente, aos Prestadores e cumprir com as obrigacgdes fiscais, relativos ao servigco realizados,
com base na presente ARP, exonerando a Administracdo Publica de responsabilidade solidaria ou subsidiaria
por tal pagamento;

h) manter, durante a vigéncia da presente ata, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as
condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

Art. 5°. A presente Ata de Registro de Precos vigorara por um periodo de 12 (doze) meses, podendo o
Prestador solicitar, a qualquer tempo, a desobrigacéo do fornecimento.

Paragrafo Unico. Caso o Prestador ndo tenha mais interesse em manter registrado o pre¢o no periodo de
vigéncia da ARP, tera que se manifestar por escrito, por meio de requerimento, e apresentar documentagao que
comprove a impossibilidade de cumprir com os compromissos assumidos, 0s quais serdo analisados pela
Administracéo.

Art. 6°. O preco, a quantidade, o Prestador e os servigcos registrados nesta Ata, encontram-se indicados na
tabela abaixo:

EMPRESA:

CNPJ: | Telefone: | e-mail:
Endereco:
ITEM | QUANT | DESCRICAO | PRECO (RS)

Art. 7°. O pagamento sera efetuado através da Prefeitura Municipal de Saude e/ou Fundo Municipal de Saude
e/ou Fundo Municipal de Assisténcia Social, por meio de crédito em conta bancaria da Contratada, 30 (trinta)
dias apos a entrega da documentagéo fiscal, devidamente conferida(s) e atestada(s) pelo setor responsavel,
desde que a contratada:

a) esteja em dia com as obrigac@es previdenciarias (INSS), (FGTS), tributos federal, estadual e municipal.

¢) indique o banco, agéncia e conta bancéria na qual sera realizado o crédito.

§ 1° O pagamento sera condicionado ao cumprimento das obrigagdes fixadas na presente ARP.
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§ 2° Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagédo qualquer obrigacdo, por parte do
PRESTADOR, sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou compensacao financeira.

Art. 8°. A existéncia desta Ata de Registro de Precos ndo obriga os 6rgdos a firmar as futuras aquisicées,
sendo-lhe facultada a realizacdo de procedimento especifico para determinada contratacdo, assegurado ao
particular cujo preco foi registrado, a preferéncia, em igualdade de condicdes.

Art. 9°. O preg¢o, 0 quantitativo, o Prestador e as especificagdes resumidas do objeto, como também suas
possiveis alteragdes, serdo publicados, em forma de extrato, no Boletim Oficial do Municipio de Macaiba.

Paragrafo Unico. Todas as informagdes do presente registro de preco serdo disponibilizadas, durante sua
vigéncia, no sitio oficial do ORGAO GERENCIADOR na Internet (www.prefeiturademacaiba.com.br), inclusive
com a integra da presente ARP e altera¢des posteriores.

Art. 10. A qualquer tempo, 0 preco registrado poderé ser revisto em decorréncia de eventual reducéo ocorrida
no mercado, cabendo ao ORGAO GERENCIADOR providenciar a convocac¢do do Prestador registrado para
negociar o novo valor compativel ao mercado.

Art. 11. A realizacdo dos servigos desta Ata de Registro de Precos obedecera as seguintes condicdes:

a) Deverao ser realizados no prazo maximo definido na proposta apresentada pela contratada, contado a partir
da assinatura do instrumento de contrato.

b) As despesas referente a prestacdo de servigco correrdo por conta da Contratada.

Art. 12. O recebimento e aceitacao dos servicos registrados nesta ARP seguirdo as seguintes condi¢cdes:

12.1. O recebimento do produto ou servigo devera ser efetuado pelo servidor responsével pela aceitagdo do
objeto desta licitagao.

12.2. N&@o serdo aceitos servicos em desconformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e na
proposta.

Art. 13. Sdo sanc¢8es passiveis de aplicagdo aos licitantes participantes desta ARP, sem prejuizo de outras
sancdes previstas em legislacéo pertinente, da responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem:

a) adverténcia, nos casos de infragdes de menor gravidade que ndo ensejem prejuizos a Administracao;

b) multa de 0,3% (trés décimos percentuais) por dia de atraso, até o maximo de 9% (nove por cento) sobre o
valor total do Contrato;

c) multa de 15% (quinze por cento) calculada sobre o valor total do registro por inexecu¢do ou execucdo
irregular;

d) suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e contratar com a Administracédo Publica pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, nos termos do art. 7°, caput, da Lei 10.520/2002.

Paragrafo Primeiro — O Prestador estara sujeita as san¢des do item anterior nas seguintes hipéteses:

a) Ndo apresentacdo de situacéo regular, no ato da assinatura e no decorrer do contrato, bem como a recusa
de assinar o Contrato ou documento equivalente no prazo determinado nesta ARP: aplicacdo das sancdes
previstas nas alineas “a”, “c” e “d".

b) Descumprimento dos prazos, inclusive os de fornecimento, e condi¢bes previstas nesta ARP, bem como o
descumprimento das determinagbes da Administragio: aplicagdo das sangdes previstas na alinea “c”. Caso a
situacao perdure pelo prazo superior a 30 (trinta) dias, ensejara a aplicacdo das san¢des previstas nas alineas
“c” e “d”.
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Paragrafo segundo — Em caso de ocorréncia de inadimplemento de termos da presente ARP ndo contemplado
nas hipéteses anteriores, a Administracédo procedera a apuragdo do dano para aplicacdo da sancao apropriada
ao caso concreto, observado o principio da proporcionalidade.

Paragrafo Terceiro — Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito
pela Administracdo, em relacdo a um dos eventos arrolados no Paragrafo Primeiro deste Artigo, a licitante ficara
isenta das penalidades mencionadas.

Paragrafo Quarto — As sancdes de adverténcia e de suspensdo temporaria de licitar e contratar com a
Administracdo poderao ser aplicadas a licitante juntamente com a multa.

Paragrafo Quinto — As penalidades fixadas nesta clausula serdo aplicadas através de Processo Administrativo,
no qual serdo assegurados a empresa o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 14. O Prestador tera seu registro cancelado:

| — Por iniciativa da Administracao, quando:

a) ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatério e as condi¢des da presente ARP.

b) recusar-se a retirar a nota de empenho no prazo estabelecido, salvo por motivo devidamente justificado e
aceito pela Administracéo;

c) der causa a rescisao administrativa decorrente desta ARP;

d) em qualquer das hipéteses de inexecuc¢éo total ou parcial relativo ao presente Registro de Precos;

e) ndo manutencao das condi¢cbes de habilitacdo;

f) ndo aceitar a reducéo do preco registrado, na hipétese prevista na legislagéo; e

g) em razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

Il — Por iniciativa do proprio Prestador, desde que apresente solicitacdo por escrito e comprove impossibilidade
de cumprimento das exigéncias insertas neste Registro de Precos, tendo em vista fato superveniente, aceito
pelo ORGAO GERENCIADOR, que comprovadamente venha a comprometer a perfeita execugéo contratual.
Paragrafo Primeiro - Na ocorréncia de rescisédo administrativa, nos termos do art. 79, inc. |, da Lei n° 8.666/93,
ficam assegurados os direitos da Administracao contidos no art. 80 da mesma lei, no que couber.

Paragrafo Segundo - O cancelamento de registro, assegurados o contraditério e a ampla defesa, devera ser
formalizado mediante competente processo administrativo com despacho fundamentado da Prefeita Municipal.
Art. 15. Os casos omissos desta ARP serdo resolvidos de acordo com os termos das Leis n° 8.666/93 e
10.520/02 ou legislacao vigente a época do fato ocorrido.

Art. 16. Para dirimir questdes oriundas da presente ARP serd competente o Foro da Comarca de Macaiba / RN.
Nada mais havendo a tratar, lavrei , a presente Ata de Registro de Precos
que lida e achada conforme vai assinada pelo ORGAO GERENCIADOR e pelo(s) particular(es) Prestador(es).

Macaiba / RN,
Fernando Cunha Lima Bezerra

Prefeito Municipal

Silvana Cosme Pereira
Gestora do Fundo Municipal de Saude

Andréa Carla Ferreira da Silva Bezerra
Gestora do Fundo Municipal de Assisténcia Social

EMPRESA:
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ANEXO Il - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE CELEBRAM O
MUNICIPIO E A EMPRESA XXXXXXX.

Celebram o presente instrumento de contrato, sendo de um lado como CONTRATANTE, O MUNICIPIO DE
MACAIBA, através da Prefeitura Municipal de Macaiba, Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrito no
CNPJ/MF, sob o n. ©08.234.148/0001-00, com sede a Avenida Ménica Dantas, 34, Centro, Macaiba / RN, neste
ato representado pelo seu Prefeito Constitucional, Dr. Fernando Cunha Lima Bezerra, brasileiro, solteiro,
médico, residente a Rua Ledo do Norte, n°. 3850, Trairas, Macaiba/RN, portador da cédula de identidade n.°
372.658 SSP/RN — SSP/RN, inscrito no CPF/MF sob n.° 221.369.674-87, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, e como 6rgdos participantes: o Fundo Municipal de Saude (Pessoa Juridica de Direito
Publico, inscrito no CNPJ/MF, sob o n. © 11.303.093/0001-40, com sede a Avenida Monica Dantas, n°. 28,
Centro, Macaiba / RN, neste ato representado pela a Gestora do Fundo Municipal de Saude, a Senhora Silvana
Cosme Pereira, brasileira, casada, funcionaria publica, residente a Rua Heraclito Vilar, n°. 833, Barro Vermelho,
Natal/RN, portadora da cédula de identidade n.° 1.144.996 SSP/RN, inscrito no CPF/MF sob n.° 722.538.944-
00), o Fundo Municipal de Assisténcia Social (Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrito no CNPJ/MF, sob o n.
°n.°14.935.624/0001-05, com sede a Travessa Frei Miguelinho, n°. 10, Térreo, Centro, Macaiba/RN, neste ato
representado pela Gestora do Fundo Municipal de Assisténcia Social, a Senhora Andréa Carla Ferreira da Silva
Bezerra, brasileira, casada, advogada, residente a Rua Rita Pereira de Macedo, n°. 165, Apt® 203, Barro
Vermelho, Natal/RN, portadora da cédula de identidade n.° 1.307.326 - SSP/RN, inscrito no CPF/MF sob n.°
021.001.174-24), a seguir denominada (S) CONTRATANTE (S) e, e do outro lado como CONTRATADO,
, ficam contratados de acordo com a Lei Federal n. °© 8.666/93 e suas alteracbes, a Lei
10.406, de 10.01.2002, e a Lei 10.520 de 17/07/2002, com o edital do processo licitatério 043/2013, na
modalidade Pregéo e as clausulas estabelecidas neste termo, conforme especificagbes a seqguir:

CLAUSULA 12 - DO OBJETO:

1.1. O presente termo de contrato tem como objetivo a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA A REALIZACAO DOS SERVICOS TERCEIRIZADOS CONTINUADOS, MEDIANTE PRECO GLOBAL,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA ADMINISTRA(;AO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA.
1.2. Fazem parte do objeto as especificacdes e demais condicSes constantes no Edital de licitacdo e no
respectivo Termo de Referéncia — Anexo |.

CLAUSULA 22 - DO REGIME DE EXECUCAO:
2.1. O presente termo de contrato de prestacéo de servicos sera executado de forma indireta, por preco global.

CLAUSULA 32 - DO PRECO:

3.1. Pela execugcdo mensal de todos os servicos contratados, objeto deste termo contratual, sera paga a
importancia de R$ ( ), j& estando incluso todos os custos diretos e indiretos
necessarios a execucao dos servigos.

3.2. O valor total contratado sera pago mediante sua execucéo, podendo ser suprimido.

CLAUSULA 42 - DOS REAJUSTES:

4.1. Ao preco contratado ndo sera aceito reajuste e/ou alteracdo durante o prazo de vigéncia do termo de
contrato, exceto o previsto na Clausula 82, constante neste Termo de Contrato.

CLAUSULA 52 - DO CRONOGRAMA FINANCEIRO:

5.1. O pagamento pela realizacdo dos servicos sera efetuado mensalmente, até o décimo dia util, do més
subsequente ao trabalho, de acordo com as medicdes aferidas pela Secretaria competente.
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CLAUSULA 62 - DOS PRAZOS DE EXECUGCAO DOS SERVICOS:

6.1. Do inicio:

a) O servico contratado devera ser iniciado até 72 (Setenta e duas) horas a partir da assinatura deste Termo,
perdurando por 12 (doze) meses.

b) Por cada dia de atraso no inicio dos servigcos e sendo por inadimpléncia da CONTRATADA, sera cobrada,
administrativa ou judicialmente, multa equivalente a 0,50% (Zero virgula cinquenta por cento) ao dia, do valor
contratado, limitado a 5 (cinco) dias. Apds este prazo e ndo havendo o inicio dos servigos, a CONTRATADA
sera notificada pela CONTRATANTE, e tera 24 (Vinte e quatro) horas para inicia-los. Apés este prazo e ndo
havendo a iniciagcdo dos servigos, lhe sera imputado uma multa de 5% do valor contratado, a ser cobrada
administrativa ou judicialmente, havendo a rescisdo contratual, a suspensdo do licitante vencedor na
participacdo de outros certames licitatorios por dois anos, no a&mbito municipal, além da perda da caucao de
garantia para contratacdo de que trata a Clausula 112, deste Termo.

CLAUSULA 72 - DA ALTERACAO DO PRAZO DE EXECUGCAO DOS SERVICOS:
7.1. O prazo determinado na Alinea “A”, da Clausula 72, deste Termo, podera ser prorrogado pelo mesmo
periodo, mediante Aditamento, conforme artigo 57, Il, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA 82 - DO REAJUSTAMENTO APOS O ADITAMENTO:

8.1. ApdGs o prazo de 12 (doze) meses, e havendo a continuidade dos servigos contratados, o valor mensal
contratado podera ser reajustado, mediante Aditamento, porém limitado ao IGPM- indice Geral de Preco de
Mercado, apurado no periodo equivalente aos 12 meses incidentes anteriormente, a contar da data da
apresentacéo da proposta financeira.

CLAUSULA 92 - DAS FISCALIZACOES E MEDICOES:

9.1. As fiscalizagbes e medicdes serdo executadas pela CONTRATANTE, através da Secretaria Municipal de
Infraestrutura, que fard o controle dos servi¢os executados.

9.2. As medigBes serdo encaminhadas pela Secretaria Municipal de Infraestrutura, até o 10° (decimo) dia do
més subsequente, para a Secretaria Municipal de Administragdo e Financas, e que efetuara o pagamento até
30 (trinta) dias apos.

CLAUSULA 10 - DA GARANTIA PELA CONTRATACAO:

10.1. A CONTRATADA prestara a garantia pela contratagdo equivalente a 5% (Cinco por cento) do valor anual
contratado, cabendo a mesma optar pelas modalidades, que serao:

a) caucao em dinheiro ou titulos de divida publica;

b) seguro-garantia; ou

c¢) fianca bancaria.

10.2. A garantia a ser oferecida seré repassada a Secretaria Municipal de Administracédo e Financas no dia da
assinatura do termo de contrato, sendo liberada ou restituida apds os 12 (doze) meses de execugdo, e, quando
esta em dinheiro, atualizada monetariamente da data da entrega da garantia até sua devolugéo, pelo INPC.
10.3. No ato da entrega da garantia pela contratacéo, a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas
emitira “Certidao de Quitagdo quanto a Garantia pela Contratacédo”, valida até o seu resgate.

10.4. Havendo a prorrogacédo do prazo contratado, a garantia pela contratacdo permanecera com a Secretaria
Municipal de Administragdo e Financas, sendo restituida ou devolvida, apés o término deste novo prazo de
execucao.

CLAUSULA 11 - DAS RESPONSABILIDADES:

11.1. Pela CONTRATANTE:

a) efetuar o pagamento pelos servicos de acordo com as Clausulas 3% e 52 constantes neste Termo de
Contrato;
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b) fiscalizar a execucao dos servicos e realizar as medicdes; e

c) oferecer condi¢Bes de trabalho ao CONTRATADO, nos locais dos servicos.

d) indicar um fiscal para acompanhar o servico.

f) rejeitar no todo ou em parte os servicos prestados, se em desacordo com o termo do contrato e do edital.

11.2. Pelo CONTRATADO:

a) executar os servicos de acordo com as especificagcdes contidas no Edital do processo licitatério 043/2013,
modalidade concorréncia e sua proposta de preco;

b) executar os servi¢os nos prazos definidos neste termo de contrato;

¢) assumir 0 dnus pelos custos diretos e indiretos que incidam sobre a realizagdo dos servigcos, como locacéo
de equipamentos, instalacdo e transporte de equipamentos; estadia e refeicdes de funcionéarios; impostos e
taxas; encargos previdenciarios e trabalhistas; e outros que incidam sobre a realiza¢gédo dos servicos;

d) assumir todo o 6nus por danos gerados a terceiros;

e) afastar ou substituir qualquer funcionério que comprovadamente, e por recomendacdo da CONTRATANTE,
venha causar embaragos a boa execucao dos servigos;

f) comunicar por escrito a CONTRATADA, a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que venha afetar os
prazos de execucao dos servigos;

g) permitir o livre acesso da CONTRATANTE, através da Secretaria Municipal de Infraestrutura, para realizar o
acompanhamento dos servicos e as medi¢des;

h) registrar junto ao CRA este termo de contrato e comprovar junto a CONTRATANTE, até 30 (Trinta) dias
apos;

i) fornecer os equipamentos de protecdo individual aos seus funcionarios, bem como dos subcontratados e
zelar pela seguranca da comunidade;

j)observar normas legais municipais, quanto a transito de veiculos e meio ambiente;

[) manter um escritério com telefone com ampla divulgacao para populacdo, devendo as ligagdes ser gratuitas;
€,

m) indicar um preposto, aceito pela Administracdo, no local da obra, para representa-la na execugcdo do
contrato no prazo de 72 horas apés emisséo da ordem de servico.

CLAUSULA 12 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

12.1. A despesa decorrente da contratagdo do objeto deste Pregao correrd a conta dos recursos orgamentarios
especificos consignados no orgamento conforme abaixo detalhado:

Unidade: 02.006 - Secretaria Municipal de Educacéo.

Projeto atividade: 2.037 — Manutencao das Atividades da SME

Natureza da despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ

Fonte: 101

Unidade: 02.007 - Secretaria Municipal de Salde

Projeto atividade: 2.045 - Manutencao das Atividades da Secretaria de Saude
Natureza da despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ

Fonte: 101

Unidade: 02.009 - Secretaria Municipal de Infraestrutura

Projeto atividade: 2.064 - Manutencéo das Atividades da Secretaria de Infraestrutura
Natureza da despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ

Fonte: 101

Unidade: 02.011 - Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

Projeto atividade: 2.070 - Manutencéo das Atividades de Meio Ambiente e Urbanismo
Natureza da despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ

Fonte: 101
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Unidade: 02.015 - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

Projeto atividade: 2.098 - Manutencéo das Atividades da Secretaria de Cultura
Natureza da despesa: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ

Fonte: 101

Unidade: 02.013 — Fundo Municipal de Assisténcia Social.

Projeto atividade: 2.089 - Manutencéo das Atividades da SEMTAS

Natureza da despesa: 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - PJ

Fonte: 101

CLAUSULA 13 - DOS RECURSOS FINANCEIROS:

13.1. Para custear as despesas originadas com o0s servicos objeto da presente licitagdo, serdo alocados
recursos originarios das receitas tributarias de contribuigées, patrimonial, servigos, transferéncias correntes e
outras receitas correntes.

CLAUSULA 14 - DOS IMPOSTOS:
14.1. A contratada sera responsével pelos impostos incidentes no servico prestado de acordo com o Cadigo
Tributério Nacional e do Municipio de Macaiba;

CLAUSULA 15 - DO PROCESSO LICITATORIO:
15.1. A presente contratacao foi autorizada através do Pregdo Presencial n°. 043/2013.

CLAUSULA 16 - DA VIGENCIA:
16.1. A vigéncia do presente termo iniciard na sua assinatura perdurando por 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo, conforme Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA 17 - DA RESCISAO:

17.1. O presente termo poderéa ser rescindido a qualquer tempo e por qualquer das partes, desde que tenha
sua razdo justificada.

17.2. S&o razdes para rescisdo:

17.2.1. Pela CONTRATANTE:

a) caso a CONTRATADA sub-contrate mais de 30% dos servi¢os objeto deste termo;

b) caso a CONTRATADA paralise os servi¢os por mais de 2 (dois) dias, sem anuéncia da CONTRATANTE;

c) caso a CONTRATADA seja encerrada ou entre em situacdo de concordata, faléncia ou de liquidacéo judicial;
d) caso a CONTRATADA cometa as faltas apontadas na Clausula 72, Letra “B”, constante neste Termo de
Contrato; e

e) caso haja o descumprimento de qualquer clausula aqui pactuada.

f) caso a CONTRATADA deixe de atender as determina¢cdes da Fiscalizacdo, apés ter recebido notificacdo por
escrito da CONTRATANTE, relacionada por falta de atendimento das condi¢8es assumidas por forca deste
instrumento contratual.

17.2.2. Pela CONTRATADA:

a) caso haja acréscimo ou supressao por parte da CONTRATANTE, em mais de 25% dos servigos;

b) caso haja atraso em mais de 90 (Noventa) dias, no pagamento de cada parcela contratada;

¢) caso haja o descumprimento de qualquer clausula aqui pactuada;

d) caso a CONTRATANTE néo ofereca a CONTRATADA, condi¢fes de trabalho nos locais dos servi¢os; e

e) caso deixe de atender as determinacdes da Fiscalizacdo, apos ter recebido notificagdo por escrito da
CONTRATANTE, relacionada por falta de atendimento das condi¢cdes assumidas por forca deste instrumento
contratual.
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CLAUSULA 18 — DAS SANCOES:

a) A inexecucédo total ou parcial do contrato pelo CONTRATADO, garantida a ampla defesa, acarretara as
sanc¢des previstas no artigo 72 da Lei n°® 10.520/02 e no artigo 87 da Lei n° 8.666/93.

b) A multa que sera imputada ao CONTRATADO pela inexecugéo total ou parcial sera de 15% (quinze por
cento) do valor contratado, a ser cobrada administrativa ou judicialmente.

CLAUSULA 19 — DO EQUILIBRIO FINANCEIRO DO CONTRATO:

19.1. Havendo alteracdo do contrato devido a fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢a maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando &lea econbmica extraordinaria e extracontratuais poderd a
CONTRATADA solicitar o equilibrio financeiro do contrato com planilhas e documentos que comprovem a
alteracdo. Tal ocorréncia devera ser aprovada pela Assessoria Juridica do Municipio de Macaiba.

CLAUSULA 20 - DO FORO:

20.1. Fica eleito para dirimir as questdes ou dlvidas provenientes deste termo, o Foro da Comarca do
Municipio de Macaiba-RN.

E por estarem justos e contratados, mandou-se lavrar o presente termo, em 03 (trés) vias, para que surta 0s
efeitos legais e juridicos.

Macaiba-RN, em __ de de 20 .

Fernando Cunha Lima Bezerra
Prefeito Municipal

Silvana Cosme Pereira
Gestora do Fundo Municipal de Saude

Andréa Carla Ferreira da Silva Bezerra
Gestora do Fundo Municipal de Assisténcia Social

XXXXXXXKXXXXXXXXKXXX
P/CONTRATANTE

TESTEMUNHAS:

1.

RG/CPF:

2.

RG/CPF:
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(usar papel timbrado da empresa)

ANEXO IV — MINUTA DA CARTA DE CREDENCIAMENTO

Local e data, Xxxxx

A

Pregoeira da Prefeitura Municipal de Macaiba
Macaiba (RN)
Senhor Pregoeiro,

A empresa , inscrita no CNPJ n°
com endereco na Av./Rua , telefone ( ) designa o Sr.(a)
, portador(a) da carteira de identidade n°
, expedida pela SSP do Estado de e portador(a) do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) n° , para nos representar no processo licitatério

relativo ao Pregdo 043/2013, podendo o mesmo formular lances verbais a proposta escrita apresentada,
guando convocado, e, ainda, rubricar documentos, renunciar ao direito de recurso e apresentar impugnagao a
recursos, bem como assinar atas, inclusive a Ata de Registro de Precos, recorrer de decis6es administrativas,
enfim praticar todos os atos decorrentes e inerentes a referida licita¢éo.

Atenciosamente,

Identificagc&o e assinatura do outorgante
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(usar papel timbrado da empresa)

ANEXO V — MINUTA DA DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE HABILITACAO

(nome da empresa) , inscrito(a) no CNPJ
n° , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°................cocucu..... e do
CPF N e, , DECLARA, para fins do disposto no inciso VII do art. 4° da Lei 10.520, de 17 de julho

de 2002, que cumpre plena e rigorosamente os requisitos de Habilitacdo exigidos pelo instrumento convocatério
deste Pregéo.

(Local e data)

Assinatura
(representante legal)
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ANEXO VI — MINUTA DA DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EPP

(nome da empresa) , inscrito(a) no CNPJ
n° , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°...........cccccoeveneenee. e do
CPF N° e , DECLARA deter a condi¢cdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos

termos da LEI COMPLEMENTAR N.° 123/06, de 14/12/2006 e que esta apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido na referida Lei.

Local e data,

carimbo (ou nome legivel) e assinatura
do Representante legal
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ANEXO VII - MINUTA DA DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA

Declaro, sob as penas da lei, a inexisténcia de fatos supervenientes que obstaculizem a
habilitacdo no presente certame da empresa ,
CNPJ n° , com endereco na Avenida / Rua ,
nesta Capital.

Macaiba/RN, de de XXXX

Assinatura do responsavel
CPF n°
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ANEXO VIIl — MINUTA DA DECLARAGAO DE TRABALHO DE MENOR

Declaramos, sob as penas da lei, que a empresa
, inscrita no CNPJ n° , com endereco na
Av./Rua , por intermédio de seu representante legal o (a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inc. V

do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de Junho de 1993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de

dezesseis anos.

()Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz.

Macaiba / RN, de de Xxxx.

Assinatura do representante legal

Observacéo: utilizar a ressalva quando for o caso.
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ANEXO IX — MINUTA DA PROPOSTA FINANCEIRA

Senhora Pregoeira:

A empresa (NOME DA EMPRESA), (n° do CNPJ), sediada (endereco completo), tendo examinado
minuciosamente as normas especificas do Pregdo Presencial n.° , cujo objeto € a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A REALIZACAO DOS SERVICOS TERCEIRIZADOS CONTINUADOS,
MEDIANTE PRECO GLOBAL, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA E INDIRETA, conforme as especificagbes constantes do Anexo | do Edital, e apds tomar
conhecimento de todas as condi¢8es la estabelecidas, declaramos expressamente que:

1. Propomos prestar, sob nossa integral responsabilidade, os servigos objeto do referido Edital de Pregéo.

2. Desta forma, o valor mensal é de R$ ( ), € 0 valor para o periodo de 12 (doze) meses é de R$

( ).

3. Nos precos indicados acima estdo incluidos, além dos servicos, todos os custos, beneficios, encargos,
tributos e demais contribuigdes pertinentes.

4. Declaramos conhecer a legislagdo de regéncia desta licitagdo e que os servi¢cos serdo realizados de acordo
com as condicbes estabelecidas neste Edital, o que conhecemos e aceitamos em todos 0s seus termos,
inclusive quanto ao pagamento e outros.

5. Esta proposta é vélida por 60 (sessenta) dias, a contar da data estabelecida para a sua apresentacéo.

6. O prazo de inicio do objeto serd imediatamente, a partir do recebimento da ordem de servico.

7. Os pagamentos deverdo ser creditados a conta corrente n.° , agéncia , Banco

8. O responsavel pela assinatura do Contrato, é o(a) Sr(a) , CPF n.
, endereco .

9. Os contatos poderéo ser efetuados através do telefone , do fax n° e do e-mail

(localidade e data) (assinatura autorizada da proponente)
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ANEXO X — MINUTA DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGCOS

1.1. GRUPOI

1.2. GRUPOIII
1.3. GRUPO IlI
1.4. GRUPO IV
1.5. GRUPOV

OBS.: Arquivos em PDF, documentos anexos.
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ANEXO XI — MINUTA DE DECLARACAO DE VISITA

Declaro para fins de comprovacdo junto a Comissdo Permanente de Licitagcbes/CPL, da
Prefeitura Municipal de Macaiba-RN, que a:

Empresa:
CNPJ (MF) :
Endereco:

visitou, através do seu responsavel técnico:

o(a) Sr.(»:
Documento:
Data da visita: / /

tomando conhecimento de todas as informacdes das condicbes e dos locais, onde serdo executados 0s
servicos, objeto do Pregdo Presencial n®. 043/2013.

Macaiba-RN, em / /

Secretaria Municipal de Infraestrutura
Nome do Servidor
Documento:
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