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SECRETARIA MUNIQPAL DE ADMINISTRAGAD E FINANCAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Fornecimento de refeicbes e a prestacdo de servicos de buffet por empresa
especializada para realizagdo de eventos institucionais da Prefeitura Municipal de
Macaiba e para atender todos os o6rgdos de responsabilidade da Administragao
Municipal, na forma pré-estabelecida tais como a realizagao dos servigos nesta
cidade mediante operacionalizacdo e execucado de todas as etapas da producéo,
transporte e distribuicdo de forma segura, segundo a legislagcdo e normatizagoes
técnicas vigentes, em locais determinados, com o respectivo fornecimento de material
e todo o servico de apoio no periodo de um ano e sob inteira responsabilidade da
CONTRATADA, e ainda, conforme as especificacdes constantes neste termo.

2. JUSTIFICATIVA

Fundamenta-se a contratagdo do fornecimento de refeicdes e a prestacao de servicos
de buffet, quando das necessidades e eventuais demandas da Administragdo
Municipal, bem como das suas Unidades Administrativas e orgaos participantes.
Neste entendimento, a contratacdo visa melhor planejamento de custos. maior
economicidade, melhor otimizagédo de pessoal e praticidade nos eventos realizados
pelos diversos setores da Administragdo Municipal, evitando assim compras de Ultima
hora, deslocamento de servidores e gastos emergenciais na continuidade de
fornecimento das refeigcdes regulares nos setores imprescindiveis, como também na
realizacdo de eventos institucionais podendo ocorrer a qualquer tempo desde que
considerados necessarios e relevantes de interesse publico. Eventos esses como
audiéncias, cerimoniais, relagbes publicas, articulagbes com autoridades, com a
sociedade e com os movimentos sociais e ainda programas e projetos do setor
publico municipal que ja fazem parte do calendario anual e outros ocasionalmente
extraordinarios.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL E MODALIDADE LICITATORIA

A futura contratacdo, objeto deste Termo de Referéncia, devera ocorrer por
intermédio de Pregdo presencial, cujo tipo presencial que sera devidamente
justificado pelo pregoeiro designado para o certame. Ademais, tem amparo legal
integralmente nas Leis Federais n° 10.520/2002 e n° 8.666/1993, Lei Complementar
n® 123/2006 e demais legislagbes aplicaveis a este evento e nas condicbes e
exigéncias descritas no Edital e demais prescrigdes legais aplicaveis ao assunto.
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SECREI'ARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

4. DESCRICAO DOS PRODUTOS

ITEM ESPECIFICAGOES DOS PRODUTOS UNID | QUANT |V.UNIT| V.TOTAL

CAFE DA MANHA | - TIPO BUFFET, para
uma pessoa, composto de:
- 01 café e 01 leite (200 ml);
- 02 tipos de sucos de fruta natural (300 ml);

01 |-02 fatias de bolo regional (200 gramas cada); UND | 10.000
- 01 salada de frutas (200 g);
- 03 tipos de Salgadinhos (509);
- 01 sanduiche composto de 01 fatia de
presunto (30g) e 01 fatia de queijo (30g).
CAFE DA MANHA 1l — (UND), para uma
pessoa devendo ser embalado em prato
descartavel de isopor com papel filme,
acompanhada de garfo e faca de plastico,
guardanapo, devendo ser composto de:

02 |- 01 café (150 ml); UND | 11.000
- 01 leite (150 ml);
- 01 suco de fruta natural (300 ml);
-02 tipos de acompanhamentos: (12 opgédo — 01
fatia de bolo com 01 torrada / 22 opgao —
cuscuz temperado com 01 tipo de proteina).
ALMOCO - TIPO BUFFET, para uma pessoa,
composto de:
- 01 tipo de salada crua,;
- 01 tipo de salada cozida;
- 01 tipo de macarrao;
- 01 tipo de Carboidrato;
- 01 tipo de arroz;

03 |- 01 tipo de farofa; UND | 12.000
- 01 tipo de feijao;
- 01 tipo de carne vermelha;
- 01 tipo de carne branca;
-01 sobremesa (salada de fruta ou gelatina ou
pudim, 200 gramas); - 01 copo de agua mineral
(200 ml);
-01 refrigerante ou suco (300 ml).
ALMOCO | - (UND), para uma pessoa devendo
ser acompanhada de garfo e faca de plastico,

04 UND | 25.000

guardanapo, devendo ser no minimo 600
gramas, composta de:

-01 tipo de feijao (preto ou carioquinha);

—
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- 01 tipo de farofa;

- 01 tipo de salada Crua ou Cozida;

- 01 tipo de arroz (branco temperado ou de
leite);

- 01 tipo de carboidrato;

- 01 tipo de carne (vermelha ou branca ou
peixe);

-01 suco de frutas natural ou Refrigerante
300ml.

05

ALMOCO 1l — (UND), para uma pessoa
devendo ser acompanhada de garfo e faca de
plastico, guardanapo, devendo ser de no
minimo 600 gramas, composta de:

- 01 tipo de feijao;

- 01 tipo de farofa;

- 01 tipo de salada crua ou cozida;

- 01 tipo de arroz (branco temperado ou de
leite);

- 01 tipo de macarrao;

- 01 tipo de carboidrato;

- 01 tipo de proteina (carne vermelha ou branca
ou peixe);

- 01 suco de fruta natural (300ml) ou
refrigerante;

- 01 salada de frutas sendo composta de no
minimo 04 tipos de frutas (banana, mamao,
maca e melao) — 200g;

UND

24.000

06

JANTAR - (UND), para uma pessoa devendo
ser acompanhada de garfo e faca de plastico,
guardanapo, devendo ser de no minimo 600
gramas, composta de:

- 01 tipo de proteina (frango ou carne);

-02 tipos de acompanhamentos: (12 opgao -
batata-doce ou macaxeira ou pao / 22 opgéao:
01 cuscuz temperado ou arroz de leite ou
macarrao espaguete ou lasanha / 3% opgao: 01
tipo de sopa (legumes com frango ou legumes
com carne);

-01 suco de fruta natural - sabores variados
(300ml);

- 01 café (150ml).

UND

17.000

07

COFFEE BREAK - TIPO BUFFET para uma
pessoa, composto de: - 04 tipos de salgados

UND

20.000
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS

variados (509);

- 01 fatia de torta salgada ou de bolo regional
(200g);

- 01 pao de queijo (509);

- 01 café com ou sem leite (60 ml);

- 02 sucos de frutas naturais (200 ml);

- 01 agua mineral (200 ml);

- 01 refrigerante (350 ml).

COQUETEL I, para uma pessoa, composto de:
- 08 mini salgados variados;

- tabua de frios composta de 03 fatias de
queijos variados;

- 03 fatias de presunto;

- 03 fatias de salame;

- 03 pedacos carne-cana,

- 03 unidades de ovos de codorna;

- 03 unidades de azeitonas;

08 |- 01 pao de queijo (50 g); UND | 12.000
- 01 salada de frutas (200g) ou pudim ou
MOUSSE;

- 01 copo de agua mineral

- agua aromatizada (200 ml);

- 01 copo de suco de frutas (02 opgdes de
sabores - 300 ml);

- 01 refrigerante (350 ml);

- 01 coquetel de frutas;

- cafezinho.

COQUETEL Il, para uma pessoa, composto
de:

- 01 mini pao com paté de frango;

- 08 salgadinhos variados;

- 01 fgtla de bolo (200 gramas) ou torta UND | 10.000
salgada;

- 01 Copo de agua mineral (200 ml);
- 01 Copo de suco de frutas (300 ml);
- 01 refrigerante (350 ml);

- 01 Coquetel de frutas (100ml).

09

LANCHE | - devendo ser embalado em prato
descartavel de isopor com papel filme,
10 [acompanhado de guardanapos, copos, pratos, | ynp | 30.000
e garfos descartaveis, composto de:

- 01 sanduiche natural composto com recheio
de paté de frango;

O\
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- 01 fatia de bolo regional (200 g);

-02 pastéis com recheios variados (100 g);

-01 suco de Frutas natural ou refrigerante (300
ml) ou torta doce com cobertura e recheios,
acompanhada com refrigerantes (300ml).

LANCHE IlI, devendo ser embalado em prato
descartavel de isopor com papel filme,
acompanhados de guardanapos e copos

11 |descartaveis, composto de: UND | 30.000
-01 cachorro quente (pdo de 200g) recheado
com carne moida e verduras;

- 01 refrigerante (300 ml).

LANCHE I1ll, devendo ser embalado em prato
descartavel de isopor com papel filme,
composto de:

- 01 sanduiche pao de 200g, sendo: (1° opgao:

12 queijo + presunto ou hamburguer / 2° opcgéo: UND | 25.000
sanduiche natural de frango / 3° opcgao: '
cachorro quente),

- 01 Suco de frutas natural (300ml);
- 01 Cafe (150 ml);
- 01 Leite (150 ml).
ALMOCO | — TIPO SELF SERVICE, para uma
pessoa devendo ser disposto em balcdo de
distribuicdo com cubas para alimentos com
controle de temperatura, acompanhada de
garfo, faca e prato de plastico, guardanapo,
devendo ser no minimo 600 gramas, composta
de:
-01 tipo de feijéo (preto ou carioquinha);

13 | 01 tipo de farofa; UND | 40.100

-01 tipo de salada (alface, tomate e cebola) ou
cozida (batatinha, cenoura e chuchu);

- 01 tipo de arroz (branco temperado ou de
leite);

- 01 tipo de macarrao;

- 01 tipo de carne (vermelha ou branca ou
peixe);

- 01 suco de frutas natural 300ml.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

JANTAR - TIPO SELF SERVICE, para uma
pessoa, composta de: - 01 tipos de proteina
(frango ou carne ou peixe); - 02 tipos de
acompanhamento: (12 opg¢do: batata-doce ou
macaxeira ou pao / 2% opgao: cuscuz ou arroz
de Ielte. Ou macarrao espaguete ou tipo UNID| 37.100
lasanha); - 01 tipos de sopa (legumes com
frango ou legumes com carne); - 01 suco de
fruta natural - sabores variados (300ml); - 01
café (150ml). - Devendo ser disposto em
balcdo de distribuigdo com cubas para
alimentos com controle de temperatura.

A CONTRATADA prestara os servicos objeto deste Registro de Pregos seguindo as
seguintes condi¢oes Gerais:

a) Os servigos serdo realizados nas dependéncias de qualquer das sedes das
Unidades da Administracdo Municipal de Macaiba, sendo fornecidos os quantitativos
conforme solicitacdo feita por setor competente sendo que os servigos acontecerao,
de forma regular, nos periodos matutino e vespertino, podendo, entretanto, ocorrer no
periodo noturno nos horarios estabelecidos pelos érgaos solicitantes.

b) Todas as informagbes necessarias, bem como as datas da realizagdo dos eventos
para a prestacdo dos servigos acontecerem dentro da normalidade imposta pela
Unidade Administrativa que solicitou, serdo prestadas com, no minimo, 48 (quarenta e
oito) horas de antecedéncia, informando o numero de participantes para cada evento
como também os quantitativos e o tipo de cardapio, dentre os especificados neste
Termo de Referéncia.

c) Os eventos poderao sofrer atrasos com a consequente modificagdo do horario ou
da data para execugao dos servigos.

d) A EMPRESA VENCEDORA devera se apresentar no local determinado com toda
infraestrutura necessaria para execucao do trabalho a que foi contratada, com
antecedéncia minima de (02) horas do inicio marcado para do evento.

e) Os funcionarios deverao se apresentar devidamente asseados, com cabelos curtos
ou presos, com unhas aparadas e limpas e, no caso dos homens, barbeados.

f) Os gargons deverdo se apresentar uniformizados com sapatos pretos, meios
sociais, gravatas-borboleta, ternos pretos e camisas brancas ou com sapato preto,
calgas pretas sociais e camisas sociais, gravatas pretas e aventais longos pretos,
devendo os mesmos serem confeccionados com material de qualidade adequada,
guardando uniformidade entre si. A escolha do uniforme a ser usadc@é a critério

da Administracao.
B
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g) As garconetes deverao se apresentar uniformizadas com sapatos fechados, meias
finas, terninhos pretos, camisas brancas, com sapatos pretos, calgas pretas sociais e
camisas sociais e aventais longos pretos, devendo os mesmos serem confeccionados
com materiais de qualidade adequada, guardando uniformidade entre si. A escolha do
uniforme a ser usado ficara a critério da Administragéo.

6 — ACONDICIONAMENTOS E PREPARO DOS ALIMENTOS

a) Os alimentos deverdo ser preparados na cozinha da CONTRATADA, utilizando
matéria-prima e insumos de primeira qualidade; admitindo a utilizagédo de alguns
produtos semielaborados considerados essenciais ao processo.

b) Em todas as fases de preparagado dos alimentos, deverdo ser obedecidas as
técnicas corretas de culinaria, mantendo os alimentos saudaveis e adequadamente
temperados respeitando as caracteristicas proprias de cada ingrediente, assim como
os diferentes fatores de modificagdo — fisico, quimico e biolégico — no sentido de
assegurar a preservagao dos nutrientes.

c) O transporte das matérias-primas, insumos e produtos semielaborados devera ser
realizado em veiculo apropriado da CONTRATADA, devidamente higienizado e
climatizado, em que os géneros alimenticios - dependendo de sua natureza - estejam
acondicionados em recipientes térmicos hermeticamente fechados.
d) Os funcionarios da CONTRATADA deverdo empregar hipoclorito de sodio, ou
produto equivalente, para a assepsia das verduras e frutas utilizadas no preparo dos

alimentos.
e) Os alimentos preparados deverdo obedecer, em todas as fases, as técnicas

corretas de culinaria,

f) Os alimentos preparados deverdo ser consumidos no préprio evento e/ou unidade
administrativa solicitante. No caso de eventual excedente, deverdo ser entregues ao
Contratante para destinagéo que venha a ser definida.

g) Qualquer tipo de alimento anteriormente preparado pela empresa CONTRATADA
ndo podera ser reutilizado no preparo das refeicbes a serem servidas nos eventos
organizados pela a administragédo municipal.

h) A CONTRATADA devera observar rigorosamente a legislacdo sanitaria e as
normas regulamentares sobre higiene, medicina e seguranga do trabalho, assim como
emanadas dos 6rgaos publicos competentes. Em caso de interdicdo das instalagdes
préprias da empresa em decorréncia de eventual auto de infragéo, o contrato podera
ser rescindido de pleno direito, sendo que a administracdo municipal adotara as
providéncias cabiveis.

i) Os alimentos utilizados devem ser, prioritariamente, frescos e naturais, evitando-se,
sempre, os enlatados, corantes, aromatizantes quimicos e sabores artificiais.

J) As frutas que se destinarem ao consumo deverdo ser descascadas-e cortadas em
cubo de acordo com instrugao do gestor do contrato. Q
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k) A CONTRATADA se obriga a garantir a reposicao dos alimentos e das bebidas até
o término do evento.

l) A contrata devera fornecer toda estrutura necessaria, bem como instalagao,
montagem e desmontagem da mesma quando da execugdo dos servicos de “almogo
e jantar” a saber, montagem e desmontagem de mesa(s) de apoio para copos; €
mesa tipo pranchio para ser servido o buffet e montagem de mesa para o servigatde
café de acordo com especificagdes no cardapio.

m) A Contratada devera garantir o pleno atendimento a todas as normas relativas a
seguranca alimentar, mesmo das que possam surgir no decorrer do Contrato.

n) Para fins de fiscalizacdo, serd dado amplo e irrestrito acesso para os gestores do
contrato aos locais de preparo dos alimentos.

7. QUALIFICAGAO TECNICA

a) Apresentacao pela licitante de Atestado (ou declaragdo) de capacidade técnica,
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove aptidao para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto deste Termo de Referéncia.

b) Apresentacdo pela licitante de declaracdo de que, a época da assinatura do
contrato, alocara nutricionista responsavel pela prestagao de servicos.

c) O licitante devera apresentar documento comprobatério de que o(a) nutricionista
pertence ao seu quadro permanente, caraterizada pelo vinculo societario,
devidamente comprovado por contrato social ou estatuto atualizado; ou vinculo
empregaticio, através de copia da ficha de registro de empregado e/ou carteira de
trabalho; ou contrato de prestagéo de servicos; todos devidamente autenticados.

d) Para confirmagao da qualificagéo técnica da empresa, a CONTRATANTE podera, a
seu critério, visitar as instalagcbes da proponente, devendo na ocasido serem
comprovadas as informagdes documentais.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) A qualidade dos produtos devera ser rigorosamente a descrita neste TERMO DE
REFERENCIA e, por conseguinte, no CONTRATO E/OU ATA DE REGISTRO DE
PRECOS e Nota de empenho, ndo sendo aceito em nenhuma hipdtese, outro diverso
daqueles.

b) Os precos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, frete, encargos
fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas ou de qualquer outra natureza.

£\
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

c) O CONTRATO podera sofrer alteracoes, obedecidas as disposi¢ées contidas no
Art. 65, da Lei 8.666/93l;

d) Durante a Vigéncia do CONTRATO E/OU ATA DE REGISTRO DE PRECOS, a
CONTRATADA devera atender prontamente as requisigbes e especificagbes deste
TERMO DE REFERENCIA, a partir da solicitagdo através de ordem de
compra/requisicdo do Setor solicitante.

e) Responsabilizar-se pela saude de seus funcionarios e 0s encargos,
trabalhistas, previdenciarios, comerciais, fiscais, quer municipais, estaduais ou
federais, bem como pelo seguro para garantia de pessoas e equipamentos sob sua
responsabilidade, devendo apresentar, de imediato, quando solicitados, todos e
quaisquer comprovantes de pagamento e quitagao;

f) Manter, na direcdo dos servigos, representante ou preposto capacitado e idoneo
que a represente, integralmente, em todos os seus atos;

g) Prestar as informagées e esclarecimentos sempre que solicitados pela
CONTRATANTE.

h) O descumprimento injustificado do prazo fixado no presente termo acarretara em
multa pecuniaria diaria, nos termos do Edital e CONTRATO a ser firmado, ficando a
CONTRATADA sujeita as penalidades previstas na Lei 10.520 e 8.666/93.

i) A Licitante vencedora se obriga a cumprir todas as exigéncias minimas deste Termo
e entregar o objeto, de primeira qualidade, atendendo as condigdes e qualidades
estipuladas que sera de responsabilidade da vencedora, todas as despesas em sua
totalidade, e ainda as com tributos fiscais trabalhistas e sociais, que incidam ou venha
a incidir, diretamente e indiretamente sobre o objeto adjudicado, manter durante toda
a execucdo do contrato, todas as condi¢gdes de habilitagdo exigidas na contratagao,
executar o objeto sob demanda, mediante solicitagdo do gestor do contrato assim
como, pontualidade, assiduidade, agilidade e atender com presteza todos os
chamados da contratante.

9. PRAZO, LOCALE EXECUGAO DO OBJETO

a) A execucéo do objeto sera de acordo com a demanda da Administragdo Municipal
e devendo ser entregue pela CONTRATADA:

Recebimento definitivo: O recebimento do objeto dar-se-a imediatamente a partir do
recebimento provisério, apos verificagdo da qualidade (adequagéo as especificagbes
técnicas), da quantidade e da garantia do material e, apos o aceite, a nota fiscal sera
atestada e remetida para pagamento.

b) A CONTRATANTE emitira o documento de aceite somente apds o recebimento
definitivo e restar constatado ter a licitante cumprido suas obrigacdes e estar o objeto
em condi¢des de recebimento. %
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10 . DO CONTRATO E/OU ATA DE REGISTRO DE PREGCOS.

O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua outorga pela
Administragdo Municipal.

11. DOTAGOES ORGCAMENTARIAS

Os recursos para o custeio desta contratacao correrdo a conta de fonte do orgamento
geral deste Municipio.

12. DO PAGAMENTO

a) O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contado da data de liquidagao
da(s) nota(s) fiscal(ais) faturada(s).

b) O pagamento da (s) nota (s) fiscal (ais) fica condicionado ao cumprimento dos
critérios de recebimento previstos no edital.

c) O pagamento sera efetivado por meio de crédito em conta corrente do favorecido,
exclusivamente, em Instituicdo Bancaria contratada para centralizar a movimentacao
financeira do Poder Executivo Municipal.

Prefeitura Municipal de Macaiba/RN, em 21 de fevereiro de 2019.

Sl
{w%mo Guerra da Fonsecs

Secretario Municipal de Administragao e Financas
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