SECRETARAMUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E ANANCAS

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Formagao de registro de pregos, pelo prazo de 12 (doze) meses, para aquisicdo
futura e de forma parcelada de material de expediente necessarios para uso das unidade
administrativas de responsabilidade desta Prefeitura e seus érgéos, de acordo com as
quantidades e especificagdes discriminadas neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente aquisigéo visa em primeiro lugar a manutengdo dos servigos prestados
pelo servidores da Prefeitura Municipal e seus 6rgéo, proporcionar uma melhor prestacéo
de servigos e suprir as diversas necessidades de cada Unidade e modernizar/atualizar
toda estrutura fisica de apoio administrativo, de forma efetiva e eficaz, os diversos
servicos prestados dando melhores condicdes de trabalho. Para tanto, torna-se
imprescindivel a aquisicdo desses materiais para seres usados no dia a dia.

3. ESPECIFICAGAO DO MATERIAL

Item Descrigao Unid. | Quant.
Alfinete para mapa, n.° 01, cabeca de polietileno nas 4 cores
01 |basicas (verde, vermelha, azul e amarela) e ponta em aco| Cx 260
niquelado, embalagem com 50 unidades de uma Unica cor.

02 Almofada para carimbo tintada, nas cores: azul, preta ou vermelha
com estojo em material plastico, n.° 03.

Apagador para quadro branco (memoboard), corpo em material
03 |plastico com base em feltro medindo aproximadamente 15,0 X 6,0| Unid | 535
cm.

Apontador de um furo para lapis com corpo de plastico e lamina
04 |temperada e afiada medindo no minimo 3,0 X 1,50 cm, caixa com| Cx 406
24 unidades.

05 Barbante 100% algodéo cru, n.° 08 com fio trancado, pesando 250
gramas e aproximadamente 140 m.

06 Borracha para escrita a lapis na cor branca, macia, medindo no O 565
minimo 38,0 X 26,0 X 8,0 mm, embalagem com 20 unidades.

07 |Borracha ponteira caixa ¢/ 100 unidades. Cx 360
Caderno brochura %, formato de no minimo 14,80 X 21,0 cm,
08 |folhas internas em papel branco com no minimo 50 g/m?, com no| Pct 415
minimo 72 folhas, embalagem com 10 unidades.

Caderno, com espiral tipo Universitario, formato de no minimo
09 (20,50 X 28,0 cm, com no minimo 96 folhas, embalagem com 05| Pct 480

Unid | 485

Rolo | 552

unidades. A
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Caixa arquivo permanente (morto) em material plastico tipo

10 |poliondas, cores variadas, aproximadamente 36,50 X 25,0 X 13,0| Pct 1220
cm, embalagem com 10 unidades.
11 | Calculadora de mesa 12 digitos. Unid | 330
Caneta esferografica 0,7 tipo compactor ou similar nas cores azul,
12 : . Cx 767
preta e vermelha, caixa com 50 unidades.
Caneta esferografica escrita fina nas cores azul, preta e vermelha,
13 . . Cx 767
caixa com 50 unidades.
Caneta hidrocor nas cores azul, amarelo, verde, preto e vermelho,
14 . . Cx 906
caixa com 12 unidades.
15 Caneta marca texto fluorescente com ponta chanfrada com Cx 650
possibilidade de traco de 4,00 mm, caixa com 12 unidades.
Cartolina color set, gramatura no minimo 150 g/m2, diversas cores,
16 ) . Fl 5.010
medindo aproximadamente 48 x 66 cm.
17 | Cartolina comum na cor branca 48 x 66 cm. Fl 4.260
Cartolina guache, gramatura no minimo 180 g/m2, medindo
18 . . Fl 4.250
aproximadamente 50 x 66 cm nas diversas cores.
19 |CD - Compact Disc - CD/R - 700mb ou superior. Unid | 18.300
20 | Clipes de aco niguelado n.° 0, caixa com 100 unidades. Cx | 1.160
21 | Clipes de aco niquelado n.° 1, caixa com 100 unidades. Cx | 1.160
22 | Clipes de aco niquelado, n.° 2/0, caixa com 100 unidades. Cx | 1.370
23 | Clipes de aco niguelado, n.° 4/0, caixa com 50 unidades. Cx 1.190
24 | Clipes de aco niquelado, n.° 6/0, caixa com 50 unidades. Cx | 1.170
25 | Clipes de aco niquelado, n.° 8/0, caixa com 25 unidades. Cx | 1.170
26 | Cola aderéncia instantéanea 3g. Unid | 600
27 | Cola em bastéao, caixa com 12 unidades. Cx 685
28 | Cola Gliter cores variadas 25g com 06 unidades. Cx | 1.550
29 qua liquida branca, frasco com no minimo 90g caixa com 12 Cx 1715
unidades.
30 ,Coila liquida para isopor, frasco com no minimo 40g, caixa com 12 cx | 1.450
unidades. _
Corretivo liquido para erros de escrita manual e datilografica a base
31 |de agua e pigmentos brancos, contendo 18 ml, caixa com 12| Cx 272
unidades.
32 IOD1urae:otransparente medindo 12 mm x 30 m, validade de no minimo Unid | 1.920
33 B);J;e:otransparente medindo 50 mm x 50 m, validade de no minimo Unid | 3.270
34 %&;)séico de borracha natural de latex puro, N° 18, resistente, com Pet | 1.340
35 grg(t));rrachado (E.V.A) em cores variadas folha medindo 1,80 m x Fl 3410
36 | Encadernadora para espiral manual A4 e Oficio 15 folhas. Unid 3
37 Envelope carta medindo 114 x 229 mm, sem RPC (liso), pacote Ex 190
com 1000 unidades. .
38 Envelope saco branco medindo 240 x 340 cm, papel com no Unid

minimo 80g/mZ.
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39 Eqvglope, saco, ouro, medindo 240 x 340 cm, papel com no Unid | 6.700
minimo 80g/m?3.
40 Er’w_elope, saco, ouro, medindo 310 x 410 cm, papel com no Unid | 6.600
minimo 80g/m?2.
41 Espiral para encadernagdo 14 mm na cor preta, pacote com 100 Pet 270
unidades.
42 Espiral para encadernagado 17 mm na cor preta, pacote com 100 Pct 270
unidades.
Estilete corpo em material plastico, medindo aproximadamente 13
43 |cm, com lamina removivel, larga e afiada, nas dimensbes| Cx 415
aproximadas de 1,80 X 0,05 X 1,00 cm, caixa com 12 unidades.
Estilete corpo em material plastico, medindo aproximadamente 13
44 |cm, com lamina removivel, larga e afiada, nas dimensdes| Cx 410
aproximadas de 9,50 X 0,04 X 0,80 cm, caixa com 12 unidades.
45 | Etiqueta inkjet+laser carta 50.8 x 101,6 referéncia 6183 100 folhas . | Cx 253
46 Extrat.or de grampos em inqx tipo espatula, medindo Unid | 895
aproximadamente 15,0 cm de comprimento.
47 |Fita gomada tipo 3M, medindo aproximadamente 48 mm x 50 m. Rolo | 2.460
48 |Fita transparente 50 x 50 mm. Unid | 2.865
49 |Folha de isopor com 10 mm de espessura e medindo 0,50 x 1,0 m. | Unid 800
50 |Folha de isopor com 15 mm de espessura e medindo 0,50 x 1,0 m. | Unid | 800
51 |Folha de isopor com 5 mm de espessura e medindo 0,50 x 1,0 m. Unid | 800
52 | Giz branco em caixa com 64 unidades. Cx 70
53 | Gizao de cera em caixa com 12 unidades. Cx | 1.210
54 | Gizao de cera tipo estaca caixa com 12 unidades, cor azul. Cx 50
55 | Giliter 05 gr cores variadas cx com 12 unidade. Cx 500
Grampeador de mesa, em metal, no tamanho grande, para uso de
56 |grampos 26/6 com capacidade para grampear até 20 folhas de| Unid | 567
papel de 75 g/m2. :
Grampeador de mesa, em metal, no tamanho pequeno, para uso
57 |de grampos 26/6 com capacidade para grampear até 10 folhas de| Unid | 620
papel de 75 g/m?.
Grampeador semi-industrial todo em ago, com regulador para
58 |grampos de 9/8 até 9/14, base revestida em PVC, com capacidade | Unid | 250
para grampear até 110 folhas de papel de 75 g/m2.
59 Grampo 26/6, tipo cobreado, fabricado com arame de ago com c
; : : x | 1.605
tratamento antiferrrrugem, caixa com 5.000 unidades.
60 Grampo 9/14, tipo cobreado, para grampeador semi-industrial, c
. . X 2556
caixa com 5.000 unidades.
61 Grgmpo trilho (Macho e fémea) em material inox, caixa com 50 Cx 475
unidades. :
62 | Guilhotina 43cm 400 Folhas A3 Pintura eletrostatica. Unid 3
63 | Guilhotina para papel manual A4 30cm em aco para 20 folhas. Unid 3
Lapis de grafite n.° 2, cor preta, corpo de madeira maciga, roligo,
64 |apontado, medindo no minimo 17,5 cm, com uma grosa, caixa com| Cx 1.165
144 unidades.
65 |Lapis piloto, caixa com 12 unidades. Cx 385
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Livro ata, capa de papeldo 1.000 g/m?, folhas internas de papel

66 |branco com 56 g/m? com 100 folhas numeradas e pautadas,| Unid | 2.923
medindo aproximadamente 200,0 mm X 320,0 mm.
Livro ata, com capa de papeldo 1.000 g/m?, folhas internas de

67 |papel branco com 200 folhas numeradas e pautadas, medindo| Unid | 2.323
aproximadamente 220,0 mm X 320,0 mm.

68 |Livro de ponto com 100 folhas. Unid 292

69 |Livro protocolo ¥ com 50 folhas. Unid 576
Marcador para quadro branco - Tinta a base de alcool, corpo em

70 | material plastico, tampa na cor da tinta, tamanho minimo de 12 cm,| Cx 1.594
caixa com 12 unidades.

71 Mgrcador permanente para CD/DVD 2 mm cor preta com 12 Cx 191
unidades.

72 |Massa de modelar com 06 unidades. Cx 1.950

73 | Molha dedo em pasta 12 gr. Unid 120

74 Palito para .espetinho, em madeira, de no minimo 25 cm- Pacote Pct 240
com 100 unid.

75 | Papel A4 amarelo - Pacote com 100 folhas. 75 gr/m?2. Pct 240

76 |Papel A4 rosa - Pacote com 100 folhas. 75 gr/m?. Pct 240

77 | Papel A4 verde - Pacote com 100 folhas. 75 gr/im?. Pct 240

78 | Papel A4 vermelho - Pacote com 100 folhas. 75 gr/im?. Pct 240

79 | Papel camurca diversas cores. Fl 3.400

80 Papel carbono uma face, preto filme, medindo aproximadamente Cx 305
22,0 cm X 33,0 cm, caixa com 100 folhas.

81 | Papel contato transparente com 25 m. Rolo | 372

82 |Papel crepom em cores variadas, pacote com 10 unidades. Pct | 3.530

83 |Papel Jornal 210,0 X 297,0 cm. Fl 2.700

84 | Papel laminado diversas cores. Fl 2.700

85 | Papel madeira ouro, 66 x 96 mm, pacote com 100 folhas. Pct 1.860

86 Papel Oficio no formato A4, (210,0 X 297,0), gramatura de 75 g/m?, c

: x | 3.050

na cor branca, caixa com 10 resmas.

87 Papel pautado com margem e gramatura de 56 g/m2, pacote Pct 157
contendo 200 folhas.

88 |Papel peso 40, 210 x 297 mm, pacote com 250 folhas. Pgt 552

89 |Papel peso 60, 210 x 297 mm, pacote com 250 folhas. Pct 517

90 |Papel vergé amarelo, pacote com 50 folhas. Pot 50

91 |Papel vergé azul, pacote com 50 folhas. Pct 50
Pasta AZ, capa em papeldo, oficio, lombo estreito, medindo

92 aproximadamente 24,5 X 27,5 X 4,5 cm, contendo 2 argolas fixas Unid | 1.760
de metal na contra capa, identificador em material plastico na A '
lateral externa.
Pasta AZ, capa em papeldo, oficio, lombo largo, medindo

93 aproximadamente 34,5 X 27,5 X 4,5 cm, contendo 2 argolas fixas Unid | 1.710
de metal na contra capa, identificador em material plastico na - '
lateral externa.

94 |Pasta catalogo para 50 envelopes plasticos, com quatro furos e de| Unid | 775
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espessura media, capa em PVC, tamanho oficio em 4 parafusos
plasticos na parte interna.
95 Pa_sta classificadora no tamanho 345,0 x 235,0 mm, pacote com 10 Pet | 1.000
unidades cada.
96 | Pasta em L plastica transparente. Unid | 2.000
Pasta em papeldo, plastificada com 3 abas internas e elastico nas
97 |extremidades, medindo aproximadamente 34,0 X 23,0 cm, em| Pct | 1.360
cores variadas, pacote com 10 pastas.
Pasta em papelao, plastificada com grampo trilho na parte interna,
98 |medindo aproximadamente 23,0 X 34,0 cm, diversas cores, pacote| Pct | 5.800
com 10 pastas.
Pasta plastica transparente acrilica com 3 abas internas e elasticos
99 |na extremidades, medindo aproximadamente 40 mm, cores| Unid | 1.904
diversas.
100 Pasta plastica transparente com 3 abas internas e elasticos na Uni
; . ) ) nid | 1.930
extremidades, medindo aproximadamente 18 mm, cores diversas.
101 Pasta poliondas com 3 abas internas e elasticos na extremidades, Uni
: ) . nid | 1.930
medindo aproximadamente 20 mm, cores diversas.
102 Pasta plastica transparente com 3 abas internas e elasticos na Uni
: . ) . nid | 1.930
extremidades, medindo aproximadamente 30 mm, cores diversas.
103 Pasta poliondas com 3 abas internas e elasticos na extremidades, Uni
. ) . nid | 1.930
medindo aproximadamente 35 mm, cores diversas.
104 Pasta suspensa marmorizada em  papeldo, medindo Pct | 1.107
aproximadamente 36,0 X 24,0 cm, pacote com 50 unidades. '
105 Perfurador para papel, corpo em ferro fundido, capacidade para Unid | 309
perfurar até 20 folhas sulfite com 75 g/m2.
106 Perfurador para papel, corpo em ferro fundido, capacidade para Unid | 309
perfurar até 35 folhas sulfite com 75 g/m2.
107 Perfurador para papel, semi-industrial, capacidade para perfurar até Unid 132
100 folhas com 75 g/m?2.
108 | Pilha alcalina grande C, cartela com 2 unidades. Cart 832
109 |Pilha alcalina media - AAA, cartela com 2 unidades. Cart 887
110 | Pilha alcalina pequena - AA, cartela com 2 unidades. Cart | 1.892
111 | Pilha alcalina pequena - AAA, cartela com 2 unidades. Cart | 1.897
112 | Pilha grande Comum, cartela com 02 unidades. Cart 877
113 Pincel atbmico, corpo em material plastico, tampa na cor da tinta, c
. . . X 964
tamanho minimo de 11,0 cm, caixa com 12 unidades.
114 | Pistola para cola quente. Unid | 1.303
115 Prancheta em acrilico com fiador de papel em metal na parte Unid | 740
superior, medindo aproximadamente com 33,0 X 23,5 cm.
116 Prancheta em eucatex com fiador de papel em metal na parte Unid 780
superior, medindo aproximadamente com 33,0 X 23,5 cm.
117 | Quadro branco de magnético 0,90x1,20m moldura em aluminio. Unid | 1.093
118 | Quadro de lousa branca med 1.80x1.00 com moldura em aluminio. | Unid | 1.082
119 gﬂ;di;ci)o de lousa branca med. 1.20x1.00 com acabamento em Unid | 1.080
120 | Quadro em cortica, medindo 1,20 x 0,90. Unid
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121 Recado adesivo medindo 38,0 x 50,0 mm, caixa com 24 unidades

de 100 folhas. Cx 264
1292 Recado adesivo medindo 76,0 x 102,0 mm, caixa com 24 unidades Cx 269
de100 folhas.

123 Recado adesivo medindo 76,0 x 76,0 mm, caixa com 24 unidades

de 100 folhas. Cx £l
124 RégL’Ja em acri!igo transparente medindo 30 cm, detalhada em Unid | 1.215
centimetros e milimetros.
125 Régl’Ja em acri!ipo transparente medindo 50 cm, detalhada em Unid 770
centimetros e milimetros.
126 | Saco plastico transparente 15x30cm pacote com 100 unidades. Pt | 2,562
127 | Saco plastico transparente 25x35¢cm pacote com 100 unidades. Pet | 2.572
128 | Saco plastico transparente 30x45cm pacote com 100 unidades. Pct | 2.082
129 | Tesoura grande com ponta em liga de aco inoxidavel. Unid | 1.325
130 | Tesoura média sem ponta tipo stylo. Unid | 2.860

Tinta para reabastecer almofada para carimbo nas cores azul, preta
131 |ou vermelha, tubo com no minimo 40 ml, prazo de validade de no| Cx 201
minimo 1 ano e caixa com 12 unidades.
132 | TNT cores variadas. Metro | 4.800
Pasta poliondas com 3 abas internas e elasticos na extremidades, ;
133 . ; . Unid | 1.100
medindo aproximadamente 55 mm, cores diversas.
Percevejo latonado, fabricado em chapa de ago e com tratamento
134 : i ;
antiferrugem, caixa com 100 unidades.

Cx 25

4. OBSERVACOES GERAIS:

Todos os produtos devem ser originais de fabrica, ndo serdo aceitos produtos
recondicionados, remanufaturados, falsificados, reciclados ou outra terminologia
empregada para indicar que o produto é proveniente de reutilizagdo de material.

No caso de serem apresentadas propostas de materiais de marcas diferentes do
cotados na proposta a que se destinam, laudo de ensaio de equivaléncia devera conter
informagdes tais como os métodos e equipamentos utilizados para o ensaio, inclusive
com o demonstrativo de resultado do mesmo, que comprovem a equivaléncia com o
insumo original (da mesma marca do material, contendo no minimo as mesmas
caracteristicas equivalentes.:

A garantia de todos os materiais licitados sera de exclusiva responsabilidade do
licitante, vedada a transferéncia de responsabilidades ao fabricante e tera duragdo de no
minimo 12 (doze) meses, contados da data da efetiva entrega do material, quanto a_

s
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ocorréncia de defeitos de fabricagéo, ocasido em que se compromete em efetuar a troca
sem 6nus para a administragéo

A comercializagdo do produto acondicionado embalagens adequadas, devera ter
sua indicag&o quantitativa expressa na embalagem, em unidades legais de volume, seus
multiplos e submultiplos, a indicagdo do contetido nominal devera expressar a totalidade
do volume de cada embalagem.

5. PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA:

A licitante deveréa proceder a entrega dos produtos objeto da presente licitacdo, na
quantidade solicitada pela administragao, respeitado o limite legal, e no prazo méaximo de
10 (dez) dias consecutivos, o qual sera contado em dias corridos, a partir do primeiro dia
util subsequente ao do recebimento da solicitagéo.

Ficara a cargo da contratada todas as despesas com a entrega dos materiais no
local indicado pela contratante, incluindo a retirada pela devolugdo dos materiais que
porventura foram fornecidos com defeito ou, ainda, rejeitados pela Prefeitura por nao
atender as especificagdes deste Termo de Referéncia.

N&o serd admitido em hipotese alguma o fornecimento de material falsificado,
remanufaturado ou recondicionado, portanto a Contratada devera entregar o material em
sua embalagem original, sem quaisquer indicios de violagéo.

O recebimento definitivo dos produtos contratados se dara apenas apés a
verificagdo da conformidade do quantitativo e especificagéo constante anexos.

6. DO PAGAMENTO:

O pagamento dar-se-a Vapés cumpridas as diretrizes previstas no Decreto
Municipal n® 1.881/2019, de 14 de fevereiro de 2019, que trata do cumprimento da ordem
cronoldgica de pagamentos.
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7. PREVISAO ORCAMENTARIA:

Para o atendimento das despesas com a contratagdo que se objetiva
realizar, sera utilizada as dotagbes orgamentarias previstas no orcamento de cada
Unidade solicitante.

8. DAS PENALIDADES:

Pela inexecugao total ou parcial da Ata, garantida a prévia defesa da contratada
ou a licitante no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, aplicar as seguintes sangées:

I) ADVERTENCIA - sempre que forem observadas irregularidades de pequena
monta, para as quais tenha concorrido;

i) MULTA MORAT()RIA_- multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de
atraso e por ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido no edital,
ate o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho, recolhida
no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicada oficialmente;

lll) MULTA COMPENSATORIA de 10% (dez por cento) sobre o valor da
obrigagdo inadimplida ou, ndo sendo possivel determinar este valor, sobre o valor total do
Contrato, em razédo da inexecugado total ou parcial do contrato, podendo esse valor ser
descontado de pagamentos a que fizer jus a Contratada, ou ainda, quando for o caso,
cobrado administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente:

IV) SUSPENSAO temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragéo Publica, por prazo néo superior a 02 (dois) anos;

V) DECLARAGAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a
Administragéo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo, ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serad concedida sempre que a licitante ressarcir a Administracdo a
Municipal pelos prejuizos resultantes, e depois de decorrido o prazo da sancdo aplicada
com base na alinea anterior;
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n

Observacgao1: As sangdes previstas nas alineas “1”, “2”, “4” e “5” poderéo ser
aplicadas juntamente com a da alinea “3”, facultada a defesa prévia do interessado, no
processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, na forma do § 1° do art. 86 e do § 2° do art. 87,
ambos da Lei de Licitagées.

Observagao2: Outras penalidades, em fungéo da natureza da infragao, de acordo
com o previsto na Lei 8.666/93, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal.

O licitante que ensejar o retardamento da execugéo da licitagdo, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e a ampla
defesa, ficara impedido de licitar com a Administracao Publica, pelo prazo e até 05 anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicédo ou até que seja promovida a
reabilitagao perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

Macaiba, 10 de setembro de 2019.

Valdério Barbosa Vieira
Secretario Municipal de Administragdo e Finangas
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