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PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Prestacéo de servigos na Confecgdo de Material Grafico Personalizado, para eventual

e futura contratagdo de forma parcelada a ser usada na Secretaria de Salde de Macaiba e suas

unidades, em conformidade com a planilha e quantitativos que seguem conforme anexo.

2. JUSTIFICATIVA: A solicitagao visa suprir com a utilizacéo de diversas formularios e impressos,

de modo a padronizar, organizar e agilizar os trabalhos diarios e demandas dos servigos vinculados a
Secretaria Municipal de Saude e Unidades de Saude. Dessa forma, os servigos graficos e materiais
serao elaborados e encaminhados através das coordenagdes da Secretaria Municipal de Saude
mediante autorizagado prévia dos formatos WORD, EXCEL efou JPEG/BITMAP, devendo a contratada
formata-los e fecha-los de acordo com os padrées de configuragéo e impressdo e devolvé-los nas
novas configuracdes (Page Maker, InDesigner, Corel Draw, Photoshop, lllustrator, Word, Power Point,
QuarkxPress,PD etc..).

Essa solicitagdo se faz necessaria visto que a Secretaria Municipal de Salde oferece
diversos projetos/agdes que objetivam uma qualidade de vida melhor & populagdo, e cada agéo
vinculada, necessita ter o minimo de padronizagdo para evitar falsificagdes (no caso dos receitudrios),
utilizag&o indevida dos layouts de Programas Federais, além de garantir a utilizagdo do Recurso
Federal que geralmente pede a comprovacéo através de fotos da utilizagdo do recurso destinado a
algum fim es;;eciﬁco. como por exemplo: Programa Salde na Escola, Programa Academia da Saude,
entre outros. Justificasse ainda, a importancia do Material visual, para a padronizagdo nas unidades
de salde: estratégias de Saude da Familia (ESF), Centro de Salde Luiz Anténio Fonseca Santos,
Unidade de Pronto Atendimento Aluizio Alves, Centro de Atencdo Psicossocial Alcool e outras
Drogas, Centro de ateng&o Psicossocial ll, Centro de Especialidades Odontoldgicas — CEQ, Pronto
Atendimento Odontoldgico — PAQ, entre outras unidades prestadoras de servigos de sadde, para
garantir uma melhor acessibilidade a populagéo.

3. FORMA E LOCAL DE ENTREGA Dos servigos graficos e materiais serdo enviados de forma
parcelada, conforme demanda da Secretaria Municipal de Salde, devendo ser entregues nos locais a
serem determinados pelo Fiscal, no ambito do Municipio de Macaiba, por conta do contratado. Os
servigos serdo solicitados através de requisicao prdpria, emitida através do Setor de Compras através
da emiss&o de Ordens de Servigos, encaminhadas por e-mail, onde serdo especificados todos os
servicos a serem executados e materiais empregados. Os pedidos serdo efetuados e acompanhados
das artes/logotipos, com pelo menos 48 horas de antecedéncia do evento. A Ata a ser firmada tera

uma durag&o-de 12 (doze) meses a contar da ordem de fornecimento. 7A7
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4. ESPECIFICA(;C)ES DO OBJETO Deverao ser rigorosamente atendidas as especificagbes

constantes em cada item do anexo.

5. OUTRAS PRESCRIGOES

Além das especificagbes mencicnadas, deverdo ser observadas as prescrigdes a seguir, todas as
condicionantes da aceitagdo da proposta e do recebimento dos servicos graficos e materiais
licitados:

5.1 — Os servigos graficos e materiais deverdo ser entregues ao responsavel pelo setor de
almoxarifado, da secretaria Municipal de Saulde, tendo o prazo limite de 15 (quinze) dias, apés
recebimento da Nota de Empenho, com a ordem de fornecimento, para o inicio da entrega parcelada
dos servigos graficos e materiais. '

5.2 - Prazo de validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data de
abertura das propostas de prego;

5.3 - Nos precos cotados deverdo estar inclusos as artes, os custos de transporte, carga, descarga,
embalagem, seguro e quaisquer outras despesas para a entrega dos servicos graficos e materiais;

5.4 - Nao serdo aceites servicos e materiais com prazos em desacordo com o estabelecimento no
Termo de Referéncia. Os servigos e materiais devem estar em conformidade de forma a permitir o
minimo adequado estabelecido neste termo.

5.5 - Entregar os servigos graficos € materiais, intacto, em perfeita condigédo de uso, na quantidade,
gualidade, locais e prazos especificados na Solicitagdo de Despesa e em conformidade com a Ata.
5.6 - Nos precos cotados deverdo estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais como as
despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na aquisigao e entrega dos servigos e materiais cotados, bem como transporte, custos,
estocagem at;é a entrega total do objeto, carga e descarga, testes, leis sociais e tributos.

5.7 — Compete ao fornecedor observar e respeitar as normas internas desta secretaria no tocante ao
tramite, como também, quanto ao horario de entrega, devera ser em horario comercial das 8h as 12h
e 13h as 16h, de segunda a sexta-feira.

5.8 — Todos os servigos graficos e materiais deverdo possuir garantia, a contar do recebimento
definitivo, se outra ndo for especificada.

5.9 - No decorrer do periodo de garantia, eventuais defeitos dos servigos graficos e materiais,
fornecidos deverdo ser prontamente corrigidos pela contratada. Nesses casos, dos servigos e
materiais deverao ser substituidos, sem énus para a contratante.

5.10 - A contratada devera disponibilizar garantia gratuita dos servigos graficos e materiais até o final
da Ata.

5.10.1 - A garantia dos servicos graficos e materiais deverdo ocorrer nas unidades requerentes dos
servigos e materiais. Caso ndo seja possivel, a remogéo do material se dara sem qualquer dnus para
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a contratante, mediante substituicdo do servigo ou material por outro equivalente, ou de melhor
qualidade durante o periodo de substituigéo.

5.11 - Os prazos maximos para apresentagdo das provas ao CONTRATANTE dever&o seguir as
determinagdes abaixo:

5.11.1 - 48 (guarenta e oito) horas, contadas a partir da autorizagdo do demandante, para banners,
bloco atestadc médico, capa prontudrio, carimbos, cartdo de vacinas, ficha acompanhamento
paciente, pastas, placas de identificacdo e sinalizagdo, panfletos, atestado médico, folders e
impressos, quando a arte final for fornecida pelo CONTRATANTE.

5.11.2 - Os trabalhos de impressdo e acabamento somente deverfo ser executados, apds a

aprovagao das provas apresentadas, pelo responsavel pelas demandas e/ou fiscal da Ata.

6.  OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
6.1 Séo obrigacdes da Contratante:
6.2 Receber os materiais e servigos no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais e servigos
provisoriamente com as especificagées constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagéo e
recebimento definitivo;

6.4 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

6.6 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

6.7 A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros";, ainda que vinculados a execug@o da presente Ata, hem como par qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

71 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto e, ainda:
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7.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentes a: fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia;

7.3 Apresentar provas graficas do produto para aprovacio, tantas vezes quantas forem
necessarias, e apds a execugéo do servigo entregar o material;

7.4 Entregar o material no local indicado pela Secretaria de Salde, nas datas previamente
marcadas, quantidades e especificacdes solicitadas, obedecendo ao constante da Ordem de Servigo;

7.5 Refazer, sem custo para o CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se verificada
incorregdo e constatado que o erro é da responsabilidade da CONTRATADA;

7.6 Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE
para a execucgdo da Ata;

7.7 Indicar preposto para representa-la durante a execugao da Ata.
8. DA SUBCONTRATAGAO

8.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

9. DA FISCALIZAGAO DA ATA

a) A fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo da Ata caberdo aos Fiscais: Carlos Frank
Prudéncio Bezerra — Matricula: 103454 (titular), Irlia Maria da Silva Pereira de Paula:1103059
(suplente).

10. DAS SANGOES

10.1 As licitantes contratadas sujeitam-se as sangdes e penalidades constantes na Lei 8.666/1993 e
na Lei 10.520/2002.

Macaiba/RN, 01 de setembro de 2020.

APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
Em: 01 de setembro de 2020.
De acordo e aprovo:

Gisleyne Karla Medeiros da Silva

Secretaria Municipal de Satde
Gestora do Fundo Municipal de Satide
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TTEm ‘ :  DESGRIGAD UNIDADE | QUANTIDADE

BANNER EM LONA IMPRESSAO DIGITAL. ALTA RESOLUCAO. 440G. COM

1 |t UNIDADE 120

, |BLOCO ATESTADO MEDICO 16X22 SULF 56GR 1/0 COLADO BLOGO COM 50 Se36n 50,000
FOLHAS
BLOCO ATESTADO DE ACOMPANHAMENTO 16X22 SULF 58GR 1/0 COLADO

% |BLOCO COM 50 FOLHAS BLOCO 80.000

4 |CAPA DE PRONTUARIO PARA ESF- CAPA DE PRONTUARIO CONFEGCIONADA EM | )\ inaoe S50
PAPEL OFFSET 180G TAM: MEDIDAS: 335 X 235 MM, IMP 1 X 0 .
CAPA DE PRONTUARIO PARA CENTRO DE SAUDE LUIZ ANTONIO FONSECA

5 |SANTOS- CAPA DE PRONTUARIO CONFECCIONADA EM PAPEL OFFSET 180G UNIDADE 80.000
TAM: MEDIDAS: TAMANHO Ad, IMP 1X 0

& _[CARIMBO AUTOMATICO GRANDE ESPECIFICAGAD. 58K22MM UNIDADE 130

7_|CARIMBO AUTOMATICO MEDIO ESPECIFICAGAC: 47X18MM UNIDADE 120

§_[CARIMBO AUTOMATICO PEQUENOESPECIFICAGAOD: 38X13MM UNIDADE 120

o |CARIMBOS AUTOMATICOS COM TRAVA DE SEGURANGA RETANGULAR -PLACA | UniDADE 120
DE TEXTO 13 X6 CM

o Eg‘gﬁMoPaEx\.rfcmAs “ADULTO TAMANHO 21X 7 CM COR EM PAPEL OFFSET UNDADE 20000
CARTAO DE PRONTUARIO TAMANHO 10X 7 CM COR EM PAPEL OFFSET 160G IMP

" |1 x 0 BLOCO COM 50 BLoce &0y
FICHA DE ASSISTENCIA MEDICA E SANITARIA - CENTRO DE SAUDE LURZ

12 |ANTONIO FONSECA SANTOS ESPECIFICAGAO: TAMANHO A4, IMP 1%1. BLOCO | BLOCO 20,000
COM 50 FOLHAS
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO PACIENTE ESF ESPECIFICAGAD: TAMANHO

13 a4, IMP 1X1. BLOCO COM 50 FOLHAS Bloce 20.000
FICHA DE ATENDIMENTO INDIVIDUAL E-SUS ESPECIFICAGAD: TAMANIO A4, IMP

™ [1X1. BLOCO COM 50 FOLHAS Boge 2000
FICHA DE ATIVIDADE COLETIVA E-SUS ESPECIFICAGAD: TAMANHO A4, IMP 1X1,

"5 |BLOCO COM 50 FOLHAS BLoce 2500

% FICHA DE ATENDIMENTO ODONTOLOGICO INDIVIDUAL E-SUS ESPECIFICAGAD:

TAMANHO A4, IMP 1X1.BLOCO COM 50 FOLHAS BLOGO 2500
17 FICHA DE CADASTRO DOMICILIAR E TERRITORIAL ESPECIFICACAO: TAMANHO 8LOCO 2.500
Ad, IMP 1X1. BLOCO COM 50 FOLHAS -
PASTA TRANSPARENTE SEM LOMBADA: PASTA PLASTICA, FORMATO OFICIO C/
18 |ABA E ELASTICO NA COR CRISTAL, NAS DIMENSOES: 245x335 MM SEM UNIDADE 80.000
LOMBADA.
PLACA DE FACHADA EM LONA ESPECIFICAGOES: IMPRESSAQ EM ALTA
19 DEFINIGAO COM VERNIZ, PAINEL COM ESTRUTURA EM FERRO GALVANIZADO, UNIDADE 500

PINTURA AUTOMOTIVA, SOLDA MIG, COM INSTALAGAO.A IMPRESSAQ DA FAIXA
DEVERA SER CONFORME DESCRITO NA REQUISIGAO DE SERVIGOS.

PLACA DE INDENTIFICAGAQ INTERNA EM PVC ADESIVADO COM ADESIVO
20 |POLIMERICO RECORTADO ELETRONICAMENTE E FIXADO COM FITA DUPLA UNIDADE 500
FACE, COM INSTALACAQ. DIMENSOES 0,30M X 0.10M

PLACA DE SINALIZAGAO EM PVC ESPECIFICAGOES:ADESIVADO COM ADESIVO
POLIMERICO RECORTADO ELETRONICAMENTE E FIXADO A PAREDE COM ITA
21 |DUPLA FACE. DIMENSOES 3,00M X 0,70 CM, CONTENDO OS$ SERVIGOS UNIDADE 500
PRESTADOS PELA UNIDADE DE SAUDE CONFORME PAG. 18 DO GUIA DE
SINALIZAGAO DAS UNIDADES E SERVIGOS DO SISTEMA UNICO DE SAUDE.

PLACA DE IDENTIFICAGAQ PARA CONSULTORIOS PLACA DE IDENTIFICAGAO
PARA CONSULTORIOS SEGUINDO A IDENTIFICAGAO DA MARCA, FOI CRIADO
22 EXEMPLO DE APLICAGAO EM PLACA DE IDENTIFICAGAO PARA CONSULTORIOS UNIDADE 500
DOS CENTROS DE ESPECIALIDADES ODONTOLOGICAS. PLACA DE PVC 0,50

COM APLICACAO DE VINIL RECORTADO. E EM SEQUENCIA CONSULTORIO 01 E
CONSULTORIO 02.

23 r;JLé‘-\:JJ‘?l’-g;ro TAMANHO: A5, PAPEL COUCHE 170G, 4X4 CORES (FOTOLITO UNIDADE 2.500

24 DECLARAGAQ (ATESTADO DE COMPARECIMENTO) COM 100 X 1, 15 X 21 CM,

COR UNICA - PRETO,'SULFITE 75GR, COLADO. BLOCO COM 50 FOLHAS BLOCO 2.500
25 |FOLDER,TAM.A3,COLCRIDO,F/V,PAPEL 115, PAPEL 115G UNIDADE 5.000
26 CONTRA REFERENCIA - BLOCO CONTRA REFERENCIA SULF. 58, 16X32 1X0 BLOCO 2 500
COLADO BLOCO COM 50 FOLHAS _
27 |IMPRESSO 14X21 COUCHE 115 GR4X4 DOBRADO/COLORIDO UNIDADE 5.000
28 PLANFLETOS, FORMATO14X29,7 CM, IMPRESSAOEM PAPEL SULFITE UNIDADE 5.000

120G,POLICROMIA, FRENTE EVERSO, COM FOTOLITO DIGITAL

Capa de processo cartalina 180gr, dobrado na cor azul beb#, azul piscina, amarela,
29 |verde, mostarda, branca, impress@o com limbre da prefeilura com formato - capa UNIDADE 100.000
aberia: 53,50 cm x 32 cm,

20 Bloco de notificagac de receita b - lamanho 23 cm x 10 cm, papel off sel 75g {azul):

numerada, picote laleral, bloco com 20 folhas. 5 UNIQADE 20.000
Bloco receituario de conlrale especial - tamanho 20 cm x 14,50 cm; papel autocopiativy
L (carbono): duas vias (1 via branca/2® via azul) bloco com 50 folhas. UNIDARE £o00,
an g;&:aosreceituéﬁu simples - tamanhu/‘iﬁlc.rn x 21 cm papel sulfite 75g: bloco com 50 I UNIDADE 60.000
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