TTUTO DL PREVID MUNIGIPIO DE 4G

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM INVESTIMENTOS, NA FORMA DA
RESOLUCAO N° 3.922/2010 DA COMISAO DE VALORES MOBILIARIOS - CVM, E
SUAS ALTERACOES; DA PORTARIA MPS N° 5192011 DO MINISTERIO DA
PREVIDENCIA SOCIAL, E SUAS ALTERACOES, ALEM DO FORNECIMENTO DE
SISTEMA ONLINE PARA CONTROLE E MONITORAMENTO DOS INVESTIMENTOS,
CONFORME SOLICITACAO DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE MACAIBA, conforme relagio abaixo:

2. JUSTIFICATIVA:

Tendo em vista a necessidade do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio
de Macaiba - MacaibaPREV de possuir sistema online para controle e monitoramento dos
investimentos, bem como assessoria para escolha e acompanhamento de produtos financeiros,
para uma melhor gestdo dos recursos do RPPS/Macaiba.

Considerando que a consultoria é mais do apenas o aconselhamento acerca da melhor
escolha dos produtos de investimentos disponiveis no mercado. ela atua dando suporte
necessario aos gestores dos Regimes Proprios de Previdéncia Social visando o correto
atendimento as exigéncias da Secretaria de Previdéncia na obten¢do e manutenc¢do do
Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP), como também no assessoramento na
escolha dos produtos que compde parte da carteira de investimento do RPPS e o
acompanhamento nas aplicagdes ou resgates de recursos, € ainda realiza langamento do
demonstrativo das aplicagdes e investimentos dos recursos — DAIR, Como também realiza
acompanhamento ao comité de investimentos semanalmente através de reunides, palestras,

ligagdes telefonicas, e-mail , video conferencias, dentre outros. Servigo fundamental para o

equilibrio financeiro do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Macaiba. r\\J

3. ESPECIFICACOES E DESCRICAO DO OBJETO:
I.  Assessorar na escolha de produtos financeiros; ™

II.  Analisar o risco da carteira dos fundos de inves’timentos;/
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III.

IV.

VI.

VIL

VIIL

IX.

Enquadrar as aplicagdes nos segmentos e artigos da Resolugdo CMN n° 3.922/10, com

alerta em casos de desenquadramento e observéncia com limites definidos na Politica de
Investimentos;

Analise de Relatorios, extratos, dados e informagbes dos investimentos para
preenchimento e envio do Demonstrativo de Aplicagdes e Investimentos dos Recursos —
DAIR para o Ministério da Previdéncia através do Cadprev; /

Elaborar a Politica de Investimentos e enviar o Demonstrativo da Politica de
Investimentos — DPIN para o Ministério da Previdéncia através do Cadprev; rd

Auxiliar no preenchimento do formulario de Autorizagdo de Aplicagdo e Resgate —
APR.

Elaborar relatérios detalhados, mensalmente, sobre a rentabilidade e risco das diversas
modalidades de operagdes realizadas pelo Regime Proprio de Providéncia Social, com

titulos, valores mobilidrios e demais ativos alocados nos segmentos de renda fixa e
renda variavel.

Envio de Relatério Gerencial que mensalmente serd enviado ao MacaibaPREV, o qual
deverd permitir uma visdo geral dos ativos financeiros, bem como evidéncias de que as
aplicagbes financeiras estejam em consondncia com a Resolugdo n°® 3.922/2010 do
CMN; P
Participagdo presencial em reunides, sempre que solicitado. 4
Elaboragdo de pareceres técnicos sobre produtos de investimentos sempre que
solicitado. /
Fornecimento de login e senha para acompanhamento dos investimentos via sistema
com acesso via web. Este sistema devera ter em suas funcionalidades, no minimo: /

v" Acesso via web; (
v" Composi¢do da carteira de investimentos;
v" Enquadramento dos investimentos perante a Resolugdo CMN n° 3.922/2010 e

suas alteracdes e perante a Politica de Investimentos;

v Rentabilidade mensal dos investimentos e comparagio a4 meta atuarial;

<

Emissdo de relatérios trimestrais de investimentos; /

v Emissdo de relatérios mensais sobre o cendrio econdmico nacional e \\

o

{

N

NJ
WO
\NJ

internacional; KC;
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v" Divisdo da carteira de investimentos por institui¢do financeira e segmentos de

aplicagéo;

Atualizagdo au-tomética das cotas dos fundos de investimentos; a
Solicitagdo de parecer técnico sobre fundos de investimentos;—
Credenciamento das institui¢des financeiras; -

Elaboragdo dos Formularios APR;

~

4 4 k4 %

Geragdo de login e senha para membros de Conselho e Comité, Auditores ou

quaisquer outras pessoas com acesso restrito a informagdes, sendo estas

definidas pelo gestor do RPPS.

4. DA REALIZACAO E EXECUCAO DOS SERVICOS:
4.1. A execucdo do servigo sera de forma imediata contados do recebimento da ordem de

servigo este prazo sd poderd ser prorrogado, se devidamente justificado, por escrito, pela
CONTRATADA e aprovado pelo MacaibaPREV. /

4.2. Os servigos deverdo ser executados em um periodo de 12 (doze) meses. Este prazo sé

podera ser prorrogado se devidamente justificado, por escrito pela CONTRATADA e aprovado
pela Administragdo,”

4.3. O desenvolvimento dos trabalhos serdo acompanhado por servidor do MacaibaPREV, que

serdo responsaveis pelo recebimento das informagdes dos servigos.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

L Receber a prestagéo dos servigos nos prazos e condigdes estabelecidas neste termo, e do
edital (em caso de licitagéo) e seus anexos.

I1. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus

servigos dentro das normas deste termo, dos documentos que o acompanham ¢ da legisla¢io

pertinente e em vigor;

III.  N&o permitir que os servigos sejam prestados em desacordo com as preestabelecidas ' 0%
neste termo de referéncia e posteriormente no contrato; \S!
M

-
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IV.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com

as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

V. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

VI.  Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto/servi¢o prestado, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

VII.  Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao acordado em contrato ou
ordem de servigo ou equivalente, no prazo e forma estabelecidos no contrato ou equivalente.
VIII. A Administragio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

IX.  Permitir o acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para a execugdo
do objeto contratado.

X. Efetuar as reten¢des tributdrias devidas sobre o valor da fatura de servigos da
contratada, quando de sua competéncia for.

XL Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de

acordo com as clausulas previstas neste termo de referéncia e nos termos de sua proposta.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

L Prestar os servigos com eficiéncia e presteza, utilizando profissionais especializados,

dentro dos padrdes exigidos pelo CONTRATANTE;

11 Comunicar 8 CONTRATANTE qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos que julgar necessario;

III. ~ Manter-se, durante toda a execugéo contratual, em compatibilidade com as obrigagdes a

serem assumidas e as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas; ;
IV.  Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das q}y

w N
. . ~ h.d . \.‘/
obrigagdes assumidas, sem qualquer dnus adicional para a CONTRATANTE; r—o

SN
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V. Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

CONTRATANTE, atendendo de imediato as reclamagdes.

VL. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse
da CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucéio
contratual devendo orientar seus empregados nesse sentido;

VIL. A contratada devera prover, durante o periodo do contrato, a manutengio do sistema
utilizado, bem como, sempre manter sistema de backup para salvaguardar as informacédes.

VIII. Comunicar a fiscalizagio de qualquer erro, desvio ou omisséo referente a execugio dos
Servigos;

IX.  Entregar a nota fiscal/fatura dos servigos prestados, apos verificagio pela fiscalizagio da
execugdo dos servigos;

X. Responder pelos métodos utilizados nos servigos, organiza¢do e qualidade dos
trabalhos;

XI.  Responsabilizar-se pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
impostos, contribuigdes previdencidrias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servigos executados por seus empregados, uma vez inexistir vinculo deles com o
CONTRATANTE;

XII.  Néo transferir, total ou parcialmente, n3o subcontratar, ainda que parcialmente, a
execugdo dos servigos;

XHI. Refazer, sem custos adicionais e no mesmo prazo definido para o servico rejeitado,
todos os servigos recusados pelo CONTRATANTE;

XIV. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no
subitem ndo transfere a0 CONTRATANTE a responsabilidade de seu pagamento, nem podera
onerar o objeto deste Contrato;

XV.  Responsabilizar-se pelo pagamento de multas, impostos, taxas ou outras despesas de
qualquer natureza impostas 4 CONTRATADA em decorréncia de descumprimento por sua
parte, de qualquer cldusula ou condig@es deste Contrato, bem como eximir o CONTRATANTE
da responsabilidade de todas e quaisquer reivindicagdes, queixas, representagdes e acdes

judiciais de qualquer natureza, inclusive reclamagdes de empregados e/ou fornecedores,

envolvidos direta ou indiretamente na execucéo dos Servigos. \ A
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7.DO LOCAL DA REALIZACAO:

Os servigos requisitados deverdo ser executados conforme estabelecidos na ordem de servigo

expedida pela Diretoria Administrativa e Financeira do MacaibaPREV.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
Para o atendimento das despesas com a contratagdo que se objetiva realizar serdo utilizadas
as dotagOes orgamentdrias previstas no orgamento conforme segue:

Projeto/agéo: 2116 — Manutengéo das Atividades do MacaibaPREV

Elemento de despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros - PJ

9. DA FISCALIZACAO:

9.1 — A MacaibaPREV indicard um representante titular, e seu respectivo substituto, para
acompanhar a execugdo do Contrato e a devidas prestag@io dos servigos, o qual registrara todas
as ocorréncias e deficiéncias porventura verificadas em relatério proprio, cuja cépia serd

encaminhada 4 licitante vencedora, objetivando a corregdo das irregularidades apontadas.

9.2 — Cabera ao fiscal de contrato o recebimento da nota fiscal/fatura apresentada pela

contratada e a devida atestagio dos servigos, para fins de liquidagio e pagamento.

9.3 — as decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo
encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adogio das medidas

convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 67, da Lei n° 8.666/93.

10. DO PAGAMENTO
10.1 — o pagamento serd efetuado ap6s a apresentagfio da Nota Fiscal, devidamente rubricada

pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por intermédio do MacaibaPREV;

10.2 — as despesas da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados em
dotagdo orgamentdria prevista no Orgamento do MacaibaPREV. Ressaltando-se que, a época da
efetivagdo das contratagSes que poderdio advir deste processo licitatorio, os recursos

orgamentarios correspondentes correrdo a custa de cada Unidade Gestora solicitante;

\
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10.3 — a nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagfo,
a indicagdo do numero do processo administrativo e do contrato, a fim de se identificar a
origem da despesa, e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento atestada por
pessoa autorizada, juntamente com as certiddes de:

* Certificado de Regularidade (CRF) perante o FGTS emitido pela Caixa Econdmica Federal;

* Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unifo emitida pela Secretaria da
Receita Federal;

» Certiddo Conjunta de Tributos Estaduais e Divida Ativa, emitida pela Secretaria da Fazenda
Estadual onde a pessoa juridica for sediada;

* Certiddo Negativa quanto aos Tributos Municipais da sede do licitante, ou outra equivalente,

na forma da lei;

» Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) fornecida pela Justica do Trabalho;

10.4 — o pagamento serd efetuado de acordo com a Resolugdo n.° 032/2016 — TCE/RN,
subsidiada pelo art. 5° da Lei 8.666/93, obedecendo a ordem cronologica dos credores cujas

despesas ja foram liquidadas;

10.5 — a liquidag@o da despesa ocorre no prazo de até 10 (dez) dias a contar do protocolamento

por parte do credor da solicitagdo de cobranca;

10.6 — no &dmbito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orcamentérias sera
efetuado apés expedicdo da ordem de pagamento e respeitadas a ordem cronolégica das
exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos, e os prazos:

10.6.1 — de até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo da nota fiscal, fatura ou
documento equivalente, conforme determina o § 3° do art. 5° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, com relagéo as obrigagBes de baixo valor, que sdo as obrigagdes cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 24;

10.6.2 — de no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz respeito

AY
aos demais casos, como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n° 8.666, de 21 de N
junho de 1993. L@
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10.7 — constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal, as certiddes negativas,
ao fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-80 os prazos oponiveis a unidade
gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia, sem prejuizo ao
prosseguimento das liquidagdes e pagamentos aos demais credores posicionados em ordem

cronoldgica das exigibilidades.

11. DA AVALIACAO DO CUSTO
11.1 — Os valores para basear o custeio dos quantitativos expressos neste Termo de Referéncia
serdo verificados em pesquisa ou cotagéo de pregos no mercado local e/ou regional, seguindo

metodologia e exigéncias dos art. 31, §3°[1] e art. 66, §1°[2], ambos da Lei n° 13.303/2016.

11.2 - Reforgando que a coleta de precos néo vincula a administragéo ptblica e as fornecedoras
de pregos, sendo uma mera estimativa de investimento, gasto e utilizagdo, podendo ocorrer ou

ndo, ao final do contrato, consumo inferior ao previsto.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 — Pela inexecug#o total ou parcial do contrato, a MacaibaPREV podera, garantida a prévia

defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

12.1.1 — adverténcia;

12.1.2 — multa, no percentual maximo de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do
objeto ndo fornecido, no caso de inexecugéo total ou parcial do objeto;

12.1.3 — suspensdo tempordria de participagéio em licitagdio e impedimento de contratar com a
Administragéo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

12.1.4 — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,

facultada a defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias;

12.1.5 — A aplicagdo da sang@o prevista no item 12.1.1 nfo prejudica a incidéncia cumulativa

das penalidades dos itens 12.1.2 e 12.1.3, principalmente, sem prejuizo de outras hipdteses, em
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caso de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou caso haja cumulagdo de
inadimplemento de eventuais cotas mensais, expressamente previstas, facultada a defesa prévia

do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias tteis;

12.1.6 — A inexecugdo do contrato € configurada pelo descumprimento total ou parcial das

exigéncias contidas no Termo de Referéncia;

12.1.7 — As san¢0es previstas nos itens 12.1.1, 12.1.3 e 12.1.4 poderdo ser aplicadas
conjuntamente com o item 12.1.2, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 05

(cinco) dias uteis;

12.1.8 — Ocorrendo a inexecugdo, reserva-se a MacaibaPREV , o direito de optar pela oferta

que se apresentar como aquela mais vantajosa, pela ordem de classificagdo;

12.1.9 — Ocorrendo a hipdtese do item anterior, a segunda adjudicataria ficara sujeita as

mesmas condi¢des estabelecidas nesta clausula;

12.1.10 — Nenhum pagamento serd efetuado pela Administragdo enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigagdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de

penalidade ou inadimpléncia contratual.

13. MEDIDAS ACAUTELADORAS

13.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administragdo Publica poderd, sem a
prévia manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagdo.

14. DA QUALIFICACAO TECNICA E PROFISSIONAL

14.1. Para Qualificagdo Técnica e profissional a empresa a ser contratada deverd apresentar

atestados de capacidade técnica e profissional expedido por pessoa juridica de direito publico .¢
i

&

ou privado, acompanhado do respectivo contrato ou equivalente, que comprove a aptiddo para (=
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desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos con.

0 objeto;

14.2. Credenciamento da empresa junto a Comissdo de Valores Mobiliarios — CVM, como
prestadora de servigo de consultoria de investimentos, com registro do responsavel técnico

como consultor de valores mobilidrios junto a CVM.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 — A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no
contrato, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento 8 CONTRATANTE, nem onera o
objeto do contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer

vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE, em que esta ndo tenha

dado causa.

15.2 - Prazo de validade da proposta ndo deveré ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar da

data de abertura das propostas de prego;

15.3 - Nos pregos cotados deverdo estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais como
as despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestagdo dos servigos e entrega dos materiais cotados, bem como

transporte, custos, estocagem até a entrega total do objeto, carga e descarga, testes, leis sociais

e tributos.

16. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
Nome: Jamile Carla da Cunha Pontes de Aratjo

Func¢io: Coordenadora Administrativo do MacaibaPREV

Macaiba/RN, 11 de fevereiro de 2021.

ma de Aratjo Dantas Maia
Diretora Presidente do MacaibaPREV
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